Samostatna priloha pokynu policejniho prezidenta ¢. 170/2015,
spisovy fad, platna od (viz nazev zalozky).

SPISOVY A SKARTACNI PLAN

Spisovy
znak Nazev skupiny

1 Vedeni Policie €eské republiky (Gtvaru policie)
2 Organizace, planovani, hodnoceni
3 Porady, poradni organy, komise, IMZ
4 Mezinarodni policejni spoluprace (styky)
5 Evropska unie
6 Kontrolni ¢innost, interni audit
7 StiZznosti, petice, podani, podnéty
8 Statistika
9 Média a PR podklady, zpravy
10 Legislativa
11 Ochrana utajovanych informaci
12 Bezpecnostni ochrana arealu
13 Spisova sluzba a archivnictvi
14 Sluzba kriminalni policie a vySetfovani
15 Kriminalistickotechnicka a znalecka ¢innost
16 Sluzba poradkové policie
17 Kynologie, hipologie, veterinarstvi
18 Sluzba dopravni policie
19 Sluzba pro zbrané a bezpecnostni material
20 Sluzba cizinecké policie
21 Statni hranice, vymérovani, udrzovani a vedeni dokumentarniho dila
22 Letecka sluzba
23 Pyrotechnicka sluzba
24 Psychologické sluzby
25 Operacni strediska
26 Hudba Hradni straze a Policie €eské republiky
27 Vzdélavani, skolstvi, sluZzebni pfiprava, sport
28 Obrana a bezpecnost
29 Bezpeénost statu a ochrana uréenych objektt a osob
30 Krizové Fizeni, nouzové planovani, ochrana obyvatelstva
31 Integrovany zachranny systém
32 Informacni a komunikacni technologie (ICT), spojeni
33 Pozarni ochrana
34 Spravni fizeni
35 Vseobecné uzivané spisové znaky
36 Personalni zalezZitosti, péce o zaméstnance
37 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
38 Prace, mzdy, rozpocet, ucetnictvi
39 Socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi
40 Uéetnictvi
41 Programové financovani, verejné zakazky, vybérova fizeni
42 Sprava majetku




43 Materialné technické zabezpeceni

a4 Dokumentace staveb a stavebni fizeni

45 Inventarizace

46 Skody

47 Investice

48 Pravni zaleZitosti

49 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepSovatelstvi, granty

50

Zdravotnictvi




Spisovy skart. skart.
pisovy Hlavni vécna skupina 1 2 ,r Poznamky
znak znak lhita
1 Vedeni Policie Ceské republiky (Gtvaru policie)
1.1 Informace pro ministra vnitra A 5
1.2 Rozhodnuti, opatreni, sdéleni A 5
Korespondence policejniho prezidenta a jeho
1.3 nameéstkl a reditele Utvaru (pozvani, prijeti, Vv 5
navstévy, delegace apod.)
1.4 Reprezentacni fond S
1.5 Zastity riznym akcim
1.6 Styk s Gstavnimi organy Ceské republiky
1.6.1 ZéSfdnl’ m.ateri.é.ly pro jednani tykajici A 5
se ¢innosti policie
1.6.2 Do'r'ucienc'e materialy pro jednani k v 5
vyjadreni (korespondence)
1.6.3 Info.rmac,e Pro’ministra k materidlim v 5
pro jednani vlady
Materialy pro jednani nesouvisejici
1.6.4 se zasadnimi otazkami k ¢innosti S 5
Policie Ceské republiky
Styk s hejtmany a predstaviteli tzemnich
1.7 samospravnych celkd, politickymi stranami a
obéanskymi sdruzenimi
1.7.1 Zasadni korespondence
1.7.2 Korespondence nezasadni S
2 Organizace, planovani, hodnoceni
21 Vznik rTebo zruSeni Utvaru Policie Ceské A 5
republiky
2.2 Organizacni fad utvaru policie A 5
23 Reorganizace
2.3.1 Utvaru policie (celkova) A 5
2.3.2 Utvaru policie (dil¢i) v 5
2.4 Organizacni schéma Utvaru A 5
25 (l)rganizacc? '?1 schéma organizacniho ¢lanku v 5
utvaru policie
2.6 Plany prace \" 3




2.7 Organizacni zaleZitosti organizacniho ¢lanku 5

2.8 Plany
Na obdobi roc¢ni a delsi, prehled

2.8.1 hlavnich Ukold za Gtvar policie nebo 5
jejich plnéni
Rozpis planu hlavnich ukol(, plan

2.8.2 Lo v wis . 5
ukoll organizacniho ¢lanku utvaru

2.8.3 Na obdobi kratsi nez rok 3

2.9 Progndzy, programy dlouhodobé koncepce za 10

’ policii
2.10 Rozbory, souhrnné a hodnotici zpravy, analyzy
) za policii a Utvar policie a svodky

2.10.1 Za obdobi delsi nez jeden rok 10

2.10.2 Za (v)bflo'blvjeden ro,k a kratsi , 5
(mésicni, ¢tvrtletni, pololetni)

2103 Z? Obd?bl kratsi nez mésic (denni, 5
tydenni)

2.10.4 Podklady pro zpracovani 5

2.10.5 Rozl.:)or a vyhodnoceni interniho 10
auditu

2.11 Hlaseni

2.11.1 O Cinnosti Utvaru 5

2112 Ovsvpltuifn termmovanych ukoll a 1
béZné Cinnosti
Informace o situaci, udalostech,

2.11.3 pfestupcich, zdvazinych Skodach, 5
nehodach a poruchach
O realizovanych pfipadech,

2,114 negativnich jevech a preventivnich 5
opatrenich

212 Pokyv/lny pro p(?dﬁ'zené Utvary a zpravy o ¢innosti 3 0o PP

podrizeného Utvaru
2.13 Zpravy a svodky subjektd mimo policii 1
214 Dil¢i podklady pro koncepce, zpravy, analyzy 3
apod.
Porady, poradni organy, komise, IMZ
3.1 Porady, IMZ




Porady vedeni policie (s podklady)
nebo porady zasadniho vyznamu pro

3.1.1 .. . . , A 10
¢innost policie (celorepublikové,
mezirezortni) véetné podkladu
3.1.2 Porady vedeni utvaru policie \" 5
3.1.3 Ukoly z porad vedeni a jejich plnéni \" 3
3.1.4 P?rgdy mur:no policii (podklady, y 3
zapisy, zpravy)
Pracovni materialy k uskutecnéni
(napt. svolani, pozvanky, materialy k
3.1.5 organizacnimu zajisténi) a porady S 3
vedeni organizacnich ¢lank(
(jednotlivych sluzeb)
316 Dokum.en',cy z poravd a i,ns,truk(:né Vv 5
metodickych zaméstnani
3.2 Komise, poradni organy, tymy
3.2.1 St'atlevt, Jec_inau fad, organizacni A 10
zaleZitosti
3.2.2 Jmenovani, odvolani, uvolnéni ¢lend A 5
3.2.3 Docasné uvolnéni ¢lena S 1
3.24 Z4pisy z jednani A 10
3.2.5 Podkla(ily'k'jef:lnéni, program, v 5
prezencni listiny
3.2.6 Doporuceni komise fediteli Utvaru S 3
3.3 Zpravy o Cinnosti, zavazna rozhodnuti A 5
3.4 Met?dické materidly a materialy z pracovnich A 5 00 PP
skupin
3.5 Zapis z jedndani pracovni skupiny nebo tymu Vv 3
Zpravy o ¢innosti zastupctl Policie Ceské
3.6 republiky ve vyznamnych a mezinarodnich A 10
organech, organizacich, komisich apod.
4 Mezinarodni policejni spoluprace (styky)
41 Zahraniéni cesty a vyslani pracovniki do

zahranici (staZe, studijni pobyty apod.)




Cinnosti souvisejici s pFipravou
véetné planu a zpravy ze

41.1 zahranicnich sluZebnich cest a pfijeti S
zahranicnich subjektl véetné
vvhodnoceni
Zpravy ze zahranicnich sluzebnich
cest a prijeti zahranicnich subjektl -
4.1.2 L (v .Le L \
ministra, naméstk, policejniho
prezidenta, generalniho reditele HZS
4.2 Roc¢ni vyhodnoceni zahranicnich styka
4.2.1 Kompletni vyhodnoceni A
4.2.2 Podklady S
4.3 Korespondence se zahrani¢nimi subjekty S
Spolecné systémy a nastroje (stanoviska,
podklady, korespondence a dokumentace k
44 pracovnim jedndnim souvisejici s fungovanim S
spolecné sdilenych IS a zavadénym nastrojim
pouZzivanym v rdmci spoluprace organd
prosazuiicich pravo)
Stanoviska, podklady a naméty k pracovnim
4.5 jednanim v oblasti plsobnosti organa S
prosazujicich prdvo mimo ramec EU
46 Informacdni stvFediska a jina zafizeni v zahranici v v
gesci Policie Ceské republiky
Zahranicni projekty (Zadosti o financni pomoc z
4.7 v . . - A
EU a dalSich mezindrodnich organizaci)
4.8 Pravni pomoc v probihajicim trestnim fizeni \"
4.9 Spoluprace s jinymi staty tykajici se osob
49.1 Nevypatrané pripady S
4.9.2 PFi ukonéeni patrani S
49.3 Ostatni spoluprdce tykajici se osob S
4.10 Spoluprace s jinymi staty
4.10.1 Zadosti o policejni spolupraci S
4.11 Spoluprace s jinymi staty tykajici se predmétl 5

kulturni a historické hodnoty




Sledovdni a prondsledovani, véetné

4.12 3
preshrani¢niho
4.13 Mezinarodni smlouvy
4.13.1 Originaly smluv 5
Smlouvy v gesci Policie Ceské
4.13.2 republiky, Policie Ceské republiky se 5
na smlouvach podili
4.13.3 Smlouvy, na nichz se policie nepodili 1
Mezinarodni jednani vedeni Policie Ceské
4.14 : >
republiky - podklady
4.15 Plan zahranic¢nich sluzebnich cest, podklady a 5
) ptehled o jeho pInéni
4.16 Vnitrorezortni predpisy vztahujici se k 5
) mezinarodné pravnim predpisim
4.17 Policejni spoluprace v ramci Evropské unie a 3
) schengenského prostoru
Mise s Ucasti prislugnika Policie Ceské republiky,
4.18 sty¢ni dUstojnici, narodni experti, ndmétova 5
cviceni s mezinarodni Gcasti apod.
4.19 Vzdélavani policistl v zahranici 5
Zahranicni projekty - finanéni pomoc z EU a
4.20 dalSich mezindrodnich organizaci (zasadni 5
dokumenty)
4.21 Zahranicni projekty - podkladové materialy 5
Mezinarodni organizace, spoluprace
4.22 s jednotlivymi staty, fyzickymi a pravnickymi 10
osobami - ptehledy, zprdvy, analyzy
5 Evropska unie
5.1 Podklady pro ministra, ostatni rezorty a 10
) ekonomicko-finan¢ni radu EU (ECOFIN) za policii
5.2 Legislativa EU 10
53 Stanoviska ve vécech kompatibility s pravem 5

Evropskych spolecenstvi




5.4

Programy EU

10

Skartacni
Ihita se
prodluzuje,
pokud
"Podminky k
rozhodnuti o
poskytnuti
dotace k
pfislusnému
operacnimu
programu"
vyZzaduji
delSi dobu
uloZeni.

5.5

Mise v EU

5.6

Strukturalni fondy Evropské unie

10

Skartacni
Ihita se
prodluzuje,
pokud
"Podminky k
rozhodnuti o
poskytnuti
dotace k
pfislusnému
operacnimu
programu"
vyzaduji
delsi dobu
uloZeni.

5.7

Dokumenty tykajici se Narodniho programu,
jeho aktualizace a vyfizovani konkrétnich
pfipadu Rady Evropy

10

5.8

Agenda tykajici se Evropské unie, véetné
zpravodajl a véstniku

10




Instrukce a zpravy z jednani organd EU (pracovni

>-9 skupiny, vybory, atd.) 3
6 Kontrolni ¢innost, interni audit
6.1 Organizace a metodika, zabezpeceni kontrolni
cinnosti a interniho auditu v policii
6.1.1 Zasadni dokumenty 10
6.1.2 Dokumenty nezdsadni povahy 5
6.2 Zpravy o provedenych kontrolach, internim 5
auditu
6.3 Metodické materialy ke kontrolni ¢innosti a 5
internimu auditu
6.4 Kontroly a revize provadéné orgdny statni spravy 5
u policie
6.5 Igontroly a provérky provadéné orgdny Policie 5
Ceské republiky
6.6 Realizace zavérl a opatreni z kontrol, interniho 5
auditu
Zpravy o kontrolni ¢innosti, o auditorské ¢innosti
6.7 (Auditorska zprava) pro policii, rezortni a 10
mimorezortni organy
6.8 Spisy k vykonanym kontrolam, internimu
auditu
U kontrolovaného, auditovaného
6.8.1 nebo u kontrolniho organu, 5
interniho auditora
6.8.2 Dotaznik auditu 2
6.9 Ziskavani udaji o mimoradnych udalostech v
policii
6.9.1 S pouviitl'mezbrané al d’onucovacich 10
prostfedkl se zranénim
S pouZzitim zbrané a donucovacich
6.9.2 Y e ., 5
prostiedkl bez zranéni
6.9.3 Sezbevraidy policistl a zaméstnancl 10
PCR
6.9.4 I:|.Ié§en|' GIBS, podezieni z trestného 5
¢inu
6.9.5 Ostatni (utéky, alkohol, 5

sebeposkozeni v policejni cele)




6.10 Kniha kontrol S 2 po UZ
7 StiZznosti, petice, podani, podnéty
Upozorneni na nedostatky v cinnosti dtvaru,
policisty nebo zaméstnance Policie Ceské
republiky a na skutecnost, Ze jednani policisty
7.1 nebo zaméstnance naplriujici znaky TC nebo Vv 10
nespravnym ¢i nezdkonnym postupem vznikly
hmotné naroky vic¢i zaméstnavateli (nahrada
§kodv).’ _ _ S
7.9 Pr\,/,Otm,Stl,zvnOStl.' Zadosti o prosetreni zplsobu v 10
vyfizeni stiznosti
Podani pravnickych a fyzickych osob postoupené
7.3 pro neprislusnost, Zadosti pravnickych a S 5
fyzickych osob - ostatni
Podani pravnickych a fyzickych osob
7.4 nevyuzitelné pro policii, Zadosti pravnickych a S 3
fyzickych osob - ostatni
7.5 Zadosti subjektu osobnich Gdajt - podani ve véci S 5
7.6 Likvidace osobnich udajl Vv 3
Sdéleni k provéreni osobnich Udajl v evidencich
7.7 Policie Ceské republiky, sdéleni k blokaci S 1
pristupti
7.8 Zaznamy k notorickym stéZovatelim \" 5
7.9 Petice (vCetné vyrizeni) \" 10
Dotazy a podnéty obcanu tykajici se jednotlivych
7.10 . b e Son . S 3
sluZeb a ¢innosti Policie Ceské republiky
8 Statistika
8.1 Statistické vykazy, hlaseni, prehledy ro¢ni nebo v 10
s rocni periodicitou (s komentarem)
8.2 Statistické vykazy, hlaseni, prehledy s kratsi nez S 5
rocni periodicitou
8.3 Casové rady ukazateld A 20
8.4 Sumare statistickych hlaseni a vykazi A 10
8.5 Ptiprava vykazUl, podklady Vv 5
e Statistické prlizkumy a zji$tovani zavaznych
jevu a innosti
8.6.1 Za celou Policii Ceské republiky nebo A 10

jednotlivé oblasti (sluzby)




8.7 Jednorazova statistickd Setreni
8.8 Klasifikace ¢innosti
9 Média a PR podklady, zpravy
9.1 Analyzy pro vedeni policie 5
9.2 Zavainé informace a zprdvy poskytované 5
policejnim prezidentem
Zadosti verejnosti a sdélovacich prostredku o
9.3 informace, véetné Zadosti podle zédkona ¢. 3
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim
Zadosti Policie Ceské republiky o uverejnéni
9.4 odpovédi, dodate¢ného sdéleni ve sdélovacich 3
prostiedcich
Tiskové zpravy, konference, monitor tisku,
9.5 medialni analyzy, setkani s novinafi, odbornou 5
verejnosti
9.6 Prezentace a PR Policie Ceské republiky
9.6.1 Pre-zc?lntace (vystavy, veletrhy, dny s 5
policii apod.)
Publicistika, roc¢enky policie,
9.6.2 povolovani tisku, véstnik Policie 5
Ceské republiky
9.6.3 Informacni a prezentacni kampané 10
9.7 Dokumentace
9.7.1 Audio-video-foto dokumentace
9.7.2 Ostatni
9.8 Projekty a jiné aktivity
9.8.1 Prever‘rfivm' prgjekty, Preyentivrli 10
material a dals$i podpurné prostredky
9.8.2 Ostatni preventivni aktivity 5
10 Legislativa
Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho
10.1 predpisu (napf. zamér, navrh, stanoviska, navrh
zmény)
Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho
10.1.1 predpisu (napf. zamér, ndvrh, stanoviska, navrh (U zpracovatele (pGivodce) 10

zmény)




Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho

U pfipominkujiciho utvaru nebo
organizacniho ¢lanku pokud se jedna

10.1.2 predpisu majiciho vztah k ¢innosti policie (napf. ) v, S 5
L. 3 . K . o stanovisko za Policii Ceské
zamér, navrh, stanoviska, navrh zmény) .
republiky
Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho U pfipominkujiciho utvaru nebo
10.1.3 predpisu nemajiciho vztah k ¢innosti Policie  |organiza¢niho ¢lanku pokud se jedna s 1
- Ceské republiky (nap¥. zamér, navrh, stanoviska, |o stanovisko za Policii Ceské
navrh zmény) republiky
Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho U pfipominkujiciho utvaru nebo
10.1.4 predpisu (napf. zdmér, navrh, stanoviska, navrh [organiza¢niho ¢lanku nebo S 2
zmény) legislativniho pracovisté
Dokumenty souvisejici s vydanim interniho aktu
10.2 fizeni (napf. zamér, navrh, stanoviska, navrh
zmény)
10.2.1 U zpracovatele (plvodce) A 5
U pfipominkujiciho utvaru nebo
10.2.2 organizacniho ¢lanku nebo S 2
legislativniho pracovisté
Inf dani pravniho predpi b
10.3 .n orrrjace o vywanl Pravnl o predpisu nebo s 1
interniho aktu Fizeni
10.4 Sbirka internich akt fizeni
10.4.1 U I%gl'slatlvnlho pracovisté plvodce A 1 0o PP
(rocnik)
10.4.2 U utvaru nebo organizacniho ¢lanku S 1 povpozbytlv
utvaru potfebnosti
10.5 Stanoviska
10.5.1 Ma!'ic.l’VJ'/zna,m pro éi.nnost rezortu a v 5
Policie Ceské republiky
10.5.2 Majici dilci V\(z'narvn pr? cmnos't S 3
rezortu a Policie Ceské republiky
10.6 Dohody
10.6.1 Darovaci \' 5
10.6.2 O soucinnosti Vv 5
10.7 ?kur‘n%nty k pO\{oIovanol \v/lyJ|mlek z pravnich v 5
predpisll a internich aktl tizeni
Pravni nazory k realizaci a aplikaci pravnich
10.8 predpist souvisejicich s ¢innosti Policie Ceské A 10
republiky a internich akt( fizeni vydanych policii
11 Ochrana utajovanych informaci




Zprava o stavu ochrany utajovanych informaci

11.1 < 5
Policie Ceské republiky
11.2 Zprava o stavu ochrany utajovanych informaci 5
’ Utvaru policie
11.3 Podklady pro rozhodnuti o zprosténi povinnosti 5
) mléenlivosti
114 Rozhodnuti o zprosténi povinnosti mi¢enlivosti 5
115 Foruéenl’ povinnosti pfi ochrané utajované 5
informace
11.6 Proskoleni fyzickych osob, které maiji pfistup 5
’ k utajované informaci
11.7 Odborna stanoviska a vyjadreni 5
11.8 Administrativni bezpecnost
Evi j ich kolt
11.8.1 v!dencl:e’Jedn.aac ’proto oll proo 5 00 SVM
evidovani utajovanych dokumentt
Jednaci protokol a dalsi
11.8.2 administrativni pom(cky pro 5 po SVM
evidovani utajovaného dokumentu
11.8.3 Pomocny jednaci protokol 5 po Uz
11.8.4 Marjipula(':nl' Ifniha, In.'nanipulaénl' 5 0o UZ
denik pro utajované informace
Dorucovaci kniha a dalsi
11.8.5 administrativni pomcky pro 5 po SVM
predavani utajovanych dokumentd
11.8.6 Zapujcni kniha pro utajované 5 0o UZ
dokumenty
11.8.7 Poz.némk?\./y sesit nebo kniha pro 1 po UZ
utajované informace
Predavaci protokol pfi zméné osoby
povérené vedenim jednaciho
11.8.8 protokolu nebo pfi zaniku Utvaru 5
policie nebo organizac¢niho ¢lanku
utvaru
11.9 Bezpecnost informacnich nebo komunikac¢nich
) systémii
11.9.1 Koncepce informacni bezpec¢nosti u 10

Policie Ceské republiky




Projektova bezpecnostni po zruseni

11.9.2 . . . 5 .
dokumentace informacniho systému systému

11.9.3 _Provozni b}ezpeéno}stnl’ dokumentace 5 00 PP
informacniho systému

11.9.4 Proj(’ekt bezpecnosti komunikacniho 5 po zrlrjéenl'
systému systému
Dokument souvisejici s provozem

11.9.5 informacniho systému nebo 5
komunikac¢niho systému
Dokument o bezpecnostnim

11.9.6 incidentu informacniho nebo 5
komunikac¢niho systému
Dokumenty ke zméné nebo zruseni

11.9.7 stupné utajeni 5

11.10 Bezpecnost - kopirovaci zafizeni, zobrazovaci

) zarizeni a psaci stroje s paméti

Provozni denik a dalsi evidence a

11.10.1 .. .. 5 po Uz
provozni smérnice uZivatele

11.10.2 Dcilfumfent souvisejici s provozem 5
zafizeni

11.11 Kryptograficka ochrana (KO)

11.11.1 Konce'pce, meto<':ly' a vzpfjs?by ' 10
organizace u Policie Ceské republiky

11.11.2 Bezpecnostni dokumentace KO 10

11.11.3 Provozni bezpecnostni dokumentace 5 0o PP
KO

11.11.4 ?okum?nty souvisejici s provozni 5
Cinnosti v KO
Dokumentace k certifikaci nebo

11.11.5 schvaleni kryptografického 5 po PP
pracovisté

11.11.6 Podkladovy material a pr?dc.hon 1 00 PP
verze dokumentace a smérnic
Protokol o zni¢eni materialu k

11.11.7 zajisténi funkce kryptografického 5
prostredku

11.11.8 Protovkol o znic¢eni kryptografického 10
prostiedku

11.11.9 Evidencni karta pracovnika KO 5




Ostatni evidenéni karty, manipulacni

11.11.10 5
karta, evidencni kniha, denik
11.11.11 Dokurr_1enty souvisejici s evidenci v 1
oblasti KO
11.11.12 Dokument.o k,ompromlt.a,u 5
kryptografického materialu
11.11.13 Privodni list kryptografické zasilky 5
Povéreni a ukonéeni povéreni
pracovnika k vykonu KO, povéreni a
ukonceni povéreni osoby
k adéni i obsluh
11.11.14 provader?l p,rovoznl oE)s uhy 5 00 PP
kryptografického prostfedku a
povéfeni a ukonéeni povéreni
pracovnika k vykonu ¢innosti kuryra
kryptografického materialu
Protokol o instalaci a odinstalovani
11.11.15 5 o PP
kryptografického prostredku P
11.12 Personalni bezpecnost
Pfehled funkci a mist, na kterych je
11.12.1 nezbytné mit pfistup k utajovanym 5
informacim
Evi Které mail oA
11.12.2 V|de.nce o,sob., teré m,ajl pfistup 5 00 PP
k utajovanym informacim
Opatreni k ochrané fyzickych osob,
11.12.3 které maji pfistup k utajovanym 5 po UZ
informacim
11.12.4 Podklady pro personalni projekt 5
rezortu
11.12.5 I;%ezpecnostnl svazek (§ 124 zakona 15
¢.412/2005 Sb.)
11.12.6 Bfezpecnvostm fizeni podle § 141 5
zakona ¢. 412/2005 Sb.
11.12.7 Informace pro Narodni bezpecnostni 1

urad k bezpecnostnimu fizeni




Spis k poucené osobé, ktera neni v
postaveni zaméstnance v pracovnim

11.12.8 nebo sluzebnim poméru k Ceské po US
republice se zafazenim u Policie
Ceské republiky
11.12.9 Spis k navrhované osobé po US
11.13 Fyzicka bezpecnost
11.13.1 Dokumevnty’k prOVO.ZI.{ objek:cu, .
zabezpecené oblasti, jednaci oblasti
Projekt fyzické bezpecnosti objektu;
11.13.2 ovéreni opatreni fyzické bezpecénosti po PP
a vyhodnoceni rizik
Prehl jektd ¢enych
11.13.3 . fe ec,j obje tu,,zabezpecenyc a po UZ
jednacich oblasti
Zadost o souhlas ke zpracovani
11.13.4 utajované informace mimo objekt
nebo v objektu jiné kategorie
12 Bezpecnostni ochrana aredlu
Dokumentace bezpecnostni ochrany aredlu,
12.1 kontrolni a metodicka ¢innost k bezpecnostni po PP
ochrané arealu
12.2 Evidence areall a jejich zafazeni do skupin po PP
12.3 Pfehled o jmenovani feditell aredld po PP
12.4 Dokumenty a pomucky souvisejici s
) bezpecénostni ochranou aredlu (objektu)
12,5 Evidence vstupu navstév do objektu a aredlu po Uz
12.6 Dokumenty k provozu arealu
Hlaseni o naruseni akci s prostfedky nastrahové
12.7 techniky a objektd (areald) napojenych na pulty
centralizované ochrany
12.8 Svazek systému centralizované ochrany
129 Svazek stfezeného objektu (aredlu)
13 Spisova sluzba a archivnictvi
13.1 Metodika a stanoviska v oblasti spisové sluzby a

archivnictvi




Jednaci protokol pro evidenci neutajovanych

13.2 . 5 Po SVM
dokumentt
13.3 Elektronicky systém spisové sluzby
13.3.1 Transakéni protokol 1
13.3.2 Po.iada’vkyvna elektronicky systém 5
spisové sluzby
Projednavani a posuzovani spisového radu a
134 internich aktd fizeni souvisejicich se 5
samostatnou evidenci dokumentt
Protokoly o predani, pfredavaci seznamy,
13.5 .x . . .
Zadanky o predloZeni dokumentu
13.5.1 2é.cjanka o pFedIoifenl"dokume.ntu ze 3
spisovny nebo spravniho archivu
13.5.2 Pre}dav'au _seznlam dokument (napf. 10
v ramci spisové rozluky)
Protokol o pfedani a prevzeti funkce
13.5.3 : . . 5
protokolisty (vedouciho pracovnika)
13.5.4 Utedni %éznam o predani archivalii 5
do archivu
13.6 Skartacni fizeni (predarchivni ¢innost)
Skartaéni navrhy a protokoly o
provedeném skarta¢nim fizeni nebo
13.6.1 protokoly o vybéru archivalii mimo 5
skartacni Fizeni (vytisk pro Archiv
Policie Ceské republiky)
Skartaéni navrhy a protokoly o
provedeném skarta¢nim fizeni nebo
13.6.2 protokoly o vybéru archivalii mimo 5
skartacni fizeni (vytisk u Utvaru
Policie Ceské republiky)
Seznam dokumentll vyfazenych na
13.6.3 zakladé trvalého skartacniho 5
souhlasu
13.6.4 Vybér archivalii mimo skartaéni 5

fizeni




Spravni fizeni zahajené v souvislosti

13.6.5 5
s vybérem archivalif

13.7 Protokoly o ztratach dokumentd 15

13.8 Archivni ¢innosti

13.8.1 Archivni knihy 5 po US

13.8.2 Badatelska agenda 5

13.8.3 Badatelské listy 5

13.8.4 Vyu.iitl' archi\,/a'.!il' - vypisy,lopisy, 5
kopie archivalii, nahlédaci agenda

13.8.5 Zapujcky archivalii 5
Ochrana archivalii - zpravy o
kontrolach klimatického a fyzického

13.8.6 stavu archivnich budov a prostor, 5
navrhy na opatieni, kontrola jejich
plnéni
Ochrana archivalii - zpravy o

13.8.7 k?ntrolach fyzncvkeljmo stavu ar'ch_lvalu, 5
navrhy na opatfeni, kontrola jejich
plnéni
Namérené hodnoty teploty a

13.8.8 relativni vlhkosti vzduchu v archivu - 10
prekroceni povolené tolerance
Delimitace a extradice archivalii -

13.8.9 sceleni archivnich soubor( mezi 5
institucemi v CR

13.8.10 Evidence NAD - ro¢niky databazi 5
NAD

13.8.11 Generjaln’l .lnventuvra - protokol o 10
generalni inventure NAD

13.8.12 Vyrfa.cnlvzpra)/a 0 cm.nostl Archivu 5
Policie Ceské republiky

13.8.13 Ut?yv/tkyf archivalii (ztrata, odcizeni, 5
znic¢eni apod.)

13.8.14 leozem archlv:i\lnl - Ic,>kace archivalii, 5
prehledy, lokaéni plany

13.8.15 Ochrana osobnich udaju pfi vykonu 5 0o PP

archivni ¢innosti




Zprosténi mlcenlivosti stanovené § 14 zdkona €.

13.9 5
499/2004 Sh.
13.10 Ozn.émlenl' p_t‘]v,o_dce o zruSeni nebo zméné stupné 5
utajeni archivalie
13.11 Razitka
Evidence centrdlné evidovanych
13.11.1 razitek, véetné hlaseni ztrat, 5 po SVM
poskozeni ¢i zni¢eni
13.11.2 Vzo'ry a otisky centralné evidovanych 5 po zruser?l
razitek platnosti
13.11.3 Evidet\cevu,utvvarrﬁ p?licie a jejich 10 00 SVM
organizacnich ¢lankd
Objednavka razitek, dokumenty
13.11.4 tykajici se razitek nemajici povahu 1
evidence
13.12 Evidenéni a administrativni pomticky
Evidence evidencnich a
13.12.1 administrativnich a obdobnych 5 po SVM
pomucek
Kniha dorucovaci, podaci, postovni,
zapujéni apod., stvrzujici predani
13.12.2 dokumentu (zasilky), véetné 5 po UZ
potvrzené soupisky vracené
odesilateli
13.12.3 List SOl:IpISky zUstavajici pfi odesilani 1
u odesilatele
13.13 Zakladni registr - registr prav a povinnosti 2
13.14 Evidence provedenych autorizovanych konverzi 10 po Uz
14 Sluzba kriminalni policie a vySetfovani
14.1 Dokumenty tykajici se predchdazeni trestné 5
) ¢innosti a preventivnich opatreni
Analyza pficin a podminek pachani trestné
14.2 ¢innosti a jejiho predpokladaného vyvoje, 5
dokumentace ptipadovych a kriminalnich analyz
14.3 Evidence, hlaseni o ztraté, odcizeni nebo nalezu 5
) odznaku Policie Ceské republiky (SKPV)
i o PR TN PATINT
14.4 vidence zvlastnich zmocnéni pfi plnéni tkoll 5

zvlastni povahy policisty SKPV




Dokumenty souvisejici s odhalovanim a
objasniovanim trestného Cinu, které nejsou

14.5 P ; . . v 10
soucasti kriminalniho spisu nebo trestniho spisu

14.6 Kratkodoba ochrana osoby

14.6.1 Ukoncena ve stadiu posuzovani \" 3

14.6.2 Poskytnuta pouze fo.rm?tj. . v 3
poradensko-preventivni ¢innosti

14.6.3 Poskytnuta ostatnimi formami \" 5 po US

14.6.4 Posky'Enutva, v S?UVIS|OStI s vedenim v 10 00 US
trestniho fizeni

14.6.5 Obsahujici utajované informace Vv 10 po US

14.7 Evidencni ochrana osoby

14.7.1 PoZadavek na evidencni ochranu v 5 UEO
osoby

14.7.2 EV|d’er1ce,a prehled evidencné v 5
chranénych osob

14.7.3 Vypisy o eviden¢ni ochrané S 2

14.8 Ochrana svédka nebo osoby podavajici

) vysvétleni

14.81 Spis. doté?né os?by (svazek v 10 0o US
utajovaného svédka)

14.9 Zvlastni ochrana a pomoc

14.9.1 Ukoncena ve stadiu posuzovani \" 3
Poskytnuta predbézné pouze se

14.9.2 sogh‘lasem.pollcejnlho pre%ldenta v 5
(ministr vnitra poskytovani
neschvalil)
Poskytnuta na zakladé navrhu

14.9.3 o x . . Vv 20 o US
prislusnych organ(i Ceské republiky P
Poskytnuta na zakladé Zadosti

14.9.4 organu ciziho statu nebo Vv 20 po US
mezinarodniho soudniho organu

14.9.5 Ponechana kryci identita chranéné v 20 0o US
osoby

14.9.6 Dokumevnty’tyka!'ic[ sc—f socialniho v 80 0o US
zabezpeceni chrdnéné osoby

14.10 Patrani po osobach a vécech

14.10.1 Patraci svazek Ukoncené pripady S 5




14.10.2 Patraci svazek Nevypatrané pripady 40
14.10.3 Do"kvu[ne,nty tykaJV|C| sle predvevder?ych, 5
zajisténych, zadrzenych a zatéenych osob
14.10.4 Dokumenty tykajici se hledanych osob 10
Dokumenty tykajici se nalezenych mrtvol a
14.10.5 kosternich nalezd, jejichZ totoZnost nebyla 20
zZjisténa
14.10.6 Dokumenty tykajici se pohfeSovanych osob Vypatrané pripady 5
14.10.7 Dokumenty tykajici se pohfeSovanych osob Nevypatrané pripady 20
14.10.8 Dokumenty tykajici se vozidel a véci v patrani Vypatrané pfipady. 3
14.10.9 Dokumenty tykajici se vozidel a véci v patrani Nevypatrané pripady 10
14.10.10 Dokumfenty. t\’/ka.jl'ci’se pohfesovanych pfedmétu 20
kulturni a historické hodnoty
14.11 Poznatky o trestné cinnosti
14.11.1 P(V)zn:j]tek, ,ktEI:y l?yl pvostOpren podle 3
vécné a mistni prislusnosti
Poznatek, ktery nepfispél k odhaleni
skuteénosti nasvédcujicich spachani
14.11.2 trestného ¢inu nebo ktery nebylo 5
moZno operativné rozpracovat a
provérit
14.12 Kriminalni spis 10 po US
14.13 Prostiedky operativné patraci Cinnosti
14.13.1 !nform:f\tor, navrh na. vyuil'v,a'ml' 5 0o US
informatora, svazek informatora
Kryci prostredky (s vyjimkou krycich
dokladl), navrh na pouziti kryciho
prostfedku, dokumenty souvisejici s
14.13.2 pouzitim kryciho prostfedku 5 po US
nezarazené do svazku kryciho
prostfedku, svazek kryciho
prostiedku
14.13.3 Kryci doklad 10 po US
14.13.4 Svazek kryciho dokladu 5 po US
Dokumenty tykajici se poutziti kryciho
14.13.5 dokladu neevidované ve svazku 5 poV

kryciho dokladu




14.13.6

Dokumenty tykajici se problematiky
opatrovani krycich dokladd
neevidované ve svazku kryciho
dokladu

14.13.7

Statisticka hlaseni a Zadost o zajisténi
souhlasu k opatfeni kryciho dokladu

14.13.8

Zadost o zhotoveni dokumentnich
prostiedkd

14.13.9

Evidence krycich dokladd

10

po SVM

14.13.10

Zabezpecovaci technika, Zadost o
provedeni zabezpecovaciho
opatreni, dokumenty souvisejici s
pouzitim zabezpecdovaci techniky,
spis zabezpecovaciho opatieni

po US

14.13.11

Zvlastni financni prostredky, denik
provozni zalohy, finanéni svazek
Utvaru (organizacniho ¢lanku),
zaznamy odlvodnujici icelnost
vydajll ze zvlastnich financ¢nich
prostredkd

po US

14.13.12

Dokumenty souvisejici s provedenym
(realizovanym) predstiranym
prevodem nebo pouZitim agenta

10

po US

14.13.13

Dokumenty souvisejici s
neprovedenym (nerealizovanym)
predstiranym prevodem nebo
pouZzitim agenta

po US

14.13.14

Dokumenty souvisejici se sledovanim
osob a véci, Zaddost o sledovani, spis
sledovani

po US

14.13.15

Dokumenty souvisejici s
odposlechem a zaznamem
telekomunikaéniho provozu, svazek
odposlechu

po US

14.13.16

Dokumenty souvisejici se zjistovanim
udajl o telekomunikaénim provozu

14.13.17

Dokumenty souvisejici s provedenim
zvlastni technické kontroly




14.13.18

Dokumenty tykajici se zjisténi,
autorizace a lustrace u
specializovaného pracovisté

14.13.19

Blokace

14.14

Trestni fizeni a trestni spis

14.14.1

Podnéty nasvédCujici spachani trestného ¢inu

Které se v pribéhu Setfeni ukazaly
jako nepravdivé, nebylo prokazano
podezieni z trestného Cinu

14.14.2

Podnéty nasvédCujici spachani trestného ¢inu

Kterou se v prlibéhu setrfeni
nepodafilo prokazat; podezreni z
trestné ¢innosti nadale trva, ale dalsi
Setfeni neni mozné

14.14.3

Podnéty nasvédcujici spachani trestného ¢inu

Které se v pribéhu Setfeni potvrdily
a byly zahajeny ukony trestniho
fizeni dle § 158 odst. 3 TR nebo byly
s ohledem na vécnou a mistni
pfislusnost postoupeny

14.15.1

Trestni spisy

Odlozeni véci dle § 159a odst. 1, 2, 3
TR

10

po U

14.15.2

Trestni spisy

OdloZeni véci dle § 159a odst. 5 TR -
horni hranice sankce do 5 let véetné

10

14.15.3

Trestni spisy

OdloZeni véci dle § 159a odst. 5 TR -
horni hranice sankce nad 5 let

20

14.15.4

Trestni spisy

Preruseni trestniho stihani dle § 173
TR; administrativné ukonéeno
"ulozeno podezrelych"

20




U nichZ doslo k -
odevzdani véci podle § 159a odst. 1
pism. a)ab) TR - navrhu
na postoupeni véci dle § 171 TR

- navrhu na zastaveni trestniho
stihani dle § 172 TR (§ 159a odst. 4

14.15.5 Trestni spisy TR) - 10
predloZeni zpravy o vysledku
zkraceného pripravného fizeni dle §
179c odst. 1 TR
- ndvrhu na podminéné zastaveni
trestniho stihani dle § 307 TR
- ndvrhu na narovnani dle § 309 TR
. Navrh na podani obZaloby podle &
14.15.6 Trestni spisy 166 odst. 3 Tit 10
15 Kriminalistickotechnicka a znalecka ¢innost
15.1 Atesty uzamykacich mechanismu 5
15.2 DathIoskVop,ické stopy’ z mvl'.stodosud 10
neobjasnénych trestnych cin(.
15.3 Protokol o likvidaci daktyloskopickych karet 5
Mechanoskopické stopy z centralni evidence a
15.4 registraci z mist dosud neobjasnénych trestnych 5
¢inl
Spisovy materidl kriminalisticko technického a
15.5 znaleckého pracovisté z vySetfovani Umyslinych 5
trestnych ¢in(, na které je stanovena horni
hranice trestu odnéti svobody 15 let
15.6 Videozdznamy 5
Dokumentace znaleckych pracovist souvisejici se
systémem managementu kvality (dokumentace
15.7 z akreditace, zpravy z dozorovych navstév 5
akreditac¢niho organu, protokoly z audit(,
dokumentace z programu zkouseni zpGsobilosti
apod.)
15.8 Vystupy z fyziodetekéniho vysetreni 10
15.9 Ostatni vystupy ze znalecké Cinnosti 5
15.10 Znalecké posudky a odborna vyjadieni




pokud je

soucdsti
15.10.1 K trestnym ¢indim nasilné povahy 20 trestniho
spisu, lze u
plvodce S/5
pokud je
Vystupy k zavaznym soucdsti
15.10.2 ystupylezavazym - 10 | trestniho
(medializovanym) trestnym ¢indm .
spisu, lze u
plvodce S/5
pokud je
soucdsti
15.10.3 BéZné vystupy 10 trestniho
spisu, lze u
puvodce S/5
15.11 Fotograficka dokumentace (negativy, mapy)
15.11.1 NevyZadané negativy vrazd 20
15.11.2 Nevyiédan.(.évnfeg?tivy kvnéle.zﬂm 20
mrtvol nezjisténé totozZnosti
15.11.3 Nevyza}dane nega’flv,y k dopravnim 5
nehodam a vloupanim
K dosud neobjasnénym pfipadim
trestnych ¢inli vedenym ve sbirkach
15.11.4 a k zvlasté zavaznym trestnym 10
¢inlim, havariim, vybuchlim,
pozarim apod.
15.11.5 Odborn}/ch vyjadreni a znaleckych 5
posudk
15.11.6 Zprav z fyziodetekénich vysetreni 5
16 Sluzba poradkové policie
16.1 Bf-zzpeénolstnl' o;l)atFenl' k zavainym nebo 10
vyznamnym udalostem
16.2 Poradkova agenda




BéZna poradkova agenda,

16.2.1 nevyzadujici zarazeni pod 3
samostatny druh dokumentt
Zaznamy zpracované na zakladé
16.2.2 zakona €. 273/2008 Sb., o Policii 5
Ceské republiky
16.2.3 Karta useku, prehled okrsku 5 po PP
16.2.4 D?k.ulmenty tykajici se domaciho 5
nasili
16.3 PoZzadavek na zajisténi ochrany prepravy zasilek 5
Dokumenty tykajici se sledovanych a
16.4 doprovazenych zasilek, véetné pfepravy 5 po UZ
jadernych paliv
16.5 Ochranné a technické prostiedky souvisejici se 3
zajisténim ochrany prepravy
16.6 Dokumenty tykajici se antikonfliktnich tyma, 3
poradkovych a zasahovych jednotek
16.7 Dokumenty tykajici se problematiky mensin 5
Metodika a stanoviska souvisejici s vykonem
16.8 sluzby, spolupraci s orgény statni spravy a 3
samospravy
Metodika a stanoviska souvisejici se sluzebnimi
16.9 zakroky, bezpecnostnimi opatfenimi a 5
policejnimi akcemi
16.10 Kn'i'fvlavza’drienyfh a, zajisténych os?b a Ifniha 10 0o UZ
zajisténych, odnatych a uschovanych véci
16.11 Kniha fonogramu a hlaseni 5 po Uz
16.12 Dokume'nty t\llk’ajI'CI' se sluZebnich zakrok( a 5
omezeni osobni svobody
16.13 Potdpécské akce 10
17 Kynologie, hipologie, veterinarstvi
171 Metodika a stanoviska souvisejici s vykonem 3
kynologické a hipologické sluzby
17.2 ?\/Ieto.dllka a stanoviska k metodé pachové 10
identifikace
17.3 BéZna kynologicka a hipologicka agenda 3
17.4 Veterindrni péce a zabezpeceni kynologie a 5

hipologie




Chovatelska komise a dokumenty tykajici se

17.5 S 10
chovu
Rozhodnuti o pfidéleni sluzebniho psa do osobni

17.6 péce s individudlnim ustajenim a pfiznani naroku S 10
nalezitosti vyZivného na sluzebniho psa

18 Sluzba dopravni policie

18.1 Dvokur:nenty tYkaJICI se bezpecnosti provozu S 5
véetné smérnic

18.2 Dokumenty tykajici se dopravniho inZzenyrstvi Vv 5

18.3 I\(Ie'.c?d’ika, stanoviska a odborny vyklad pravidel v 5 0o PP
silni¢niho provozu

18.4 Kniha (evidence) dopravnich nehod \" 10 po Uz

18.5 Roéni pfehled o dopravnich nehodéch A 5

18.6 Pr%hled o dopravnich nehoddch za obdobi kratsi s 5
nez rok
Dokumenty zpracované organy dopravni sluzby

18.7 tykajici se dopravni nehody (véci odlozené s 5

) apod.) a malé dopravni nehody vyfizené na

misté

18.8 Evndence, (knlr,ma) prace silnicnich a méstskych S 5
dopravnich hlidek
Opisy zaznam{ silni¢nich dopravnich hlidek o

18.9 zjisténych zavadach na komunikacich a v S 1
dokladech vozidla
Dokumenty tykajici se zajisténi prepravy

18.10 zvlastniho nakladu (munice, hoflaviny apod.) a k \" 5
ozbrojenym doprovodiim

18.11 I?OCI’\I prehled o ¢innosti sluzby dopravni policie A 5
utvaru

18.12 Pfehled o cm,nostl sluzvby dopravni policie a S 5
poznatky k vykonu sluzby

18.13 Dokumf—rnty a materidly tykajici se kauci v S 3
dopravé

18.14 Dokuvrvn’enty t}/kajlu S.i p'ovololvanll ijlmek a S 3
soutézi, uzavirky, objizdky, mistni Upravy apod.

19 Sluzba pro zbrané a bezpecnostni material




Setreni k ZP,PZ,ZL,EZP,ZPL,MP,ML, zbranim a

19.1 - N . »
stfelivu a bezpecnostnimu materidlu
Ztraty, odcizeni, zniceni,
19.1.1 poskozeni/oprava/, nélezy, zanik 5
ZP,PZ,ZL,EZP,ZPL,MP,ML
Ztracena, odcizena nebo zrusena
19.1.2 potvrzeni o registraci s 20 po Uz
bezpecnostnim materidlem
19.1.3 Ztracel'\y neb{o odC|z.elny 20 0o UZ
bezpecnostni material
19.1.4 Ztrjac?na nebo odcizend zbran 5
(strelivo)
16.1.5 Nalez zbrané'nebo streliva (ndlez 3
nebo amnestie)
19.2 Patrani po zbrani
19.2.1 Pozitivni vysledek
19.2.2 Negativni vysledek
Udélovani vyjimek pro drZeni a noSeni
19.3 e .
zakazanych zbrani
Souhlas Ministerstva obchodu k
udéleni vyjimky pro /vojenské/
19.3.1 zbrané, podléhajici zvlastnimu 5
rezimu kontroly dle mezinarodnich
smluv
19.3.2 Vyjimka byla udélena
19.3.3 Vyjimka nebyla udélena
19.4 Rizeni o prestupcich, o spravnich deliktech,
) spravni Fizeni
Na Useku zbrani a streliva -
19.4.1 , . 3 R
oznamené OU,MU Po
19.4.2 Na uselv<u zbrani a streliva - vyrizené 3 po R
blokové
Na uUseku zbrani a streliva - vyfizené
19.4.3 vydanim rozhodnuti (I. a Il. stupen, 3 poR
prezkum, obnova)
19.5 Evidence sluzebnich zbrani, zapisy o ztratach 10
19.6 Zaznamy o vydeji zbrané (kniha zbrani) 5
19.7 Dokumentace ke zkouskam odborné

zpusobilosti




Prihlaska ke zkousce odborné

19.7.1 3
zpUsobilosti a vyhodnoceni
19.7.2 EV|deane pr:hlasgk k(_e zkousce 5
odborné zplsobilosti (seznam)
Opatreni o uréeni zkusebniho
19.7.3 komisare k provedeni zkousky 3
odborné zpUsobilosti
19.7.4 Sezvnam zkusebnich komisaru - 00 PP
zmeény
Metodika, stanoviska a podklady souvisejici se
19.8 zbranémi, stfelivem a bezpecnostnim 5
materidlem
19.9 Driitel zbrojniho prikazu
19.9.1 2édos:c o, vyda’lml' zbrojru’P,\o prﬂ‘!(azu a 15 0o R
o vydani nového zbrojniho priikazu
19.9.2 Zé?ost o rozsiteni skupin zbrojniho 15 0o R
priakazu
Zadost dani neb dlouZeni
19.9.3 ados o’vy ani I‘.le’ o o prodlouzeni 10 0o R
evropského zbrojniho pasu
19.9.4 Zadost o povoleni zbrané kategorie B 5
19.9.5 Oznameni o nabyti zbrané 5
19.9.6 Zadost o ZPL pro trvaly vyvoz nebo 5 0o R
dovoz
19.9.7 Z‘:’ldos,t c:povc’)vlen,i dri?lni-vr?oéeni 3
zbrani pfi zvlastnich pfilezitostech
19.9.8 Za:\dost (3 znehodn?ceniv- z'ni(:enl' - 5
vyrobu fezu zbrané a streliva
Zadost o vydani dokladl v rdmci
19.9.9 zaniku trestnosti nedovoleného 5
ozbrojovani
19.9.10 Zadost o zapsani zbrané do EZP 10 po U
19.9.11 0zndmeni o prevodu zbrané 5
19.9.12 Povs.udek o] zdra\{otnl' zBﬁsobiIosti pro 5 0o U
drZitele ZP skupiny ,,D
Dédéni zbrané (oznameni o umrti
19.9.13 drzitele zbrané, predani informaci o 3 00 U

zemrelém vlastniku zbrané,
rozhodnuti o dédictvi)




19.10 Drzitel zbrojni licence

19.10.1 Zadost o vydani zbrojni licence

19.10.2 zédost o rozsireni skupin zbrojni
licence

19.10.3 Zadost o povoleni zbrané kategorie B

19.10.4 Ozndmeni o nabyti zbrané

19.10.5 Zadost o ZPL pro trvaly vyvoz nebo bo R
dovoz

19.10.6 2évdo.st o] pov?leni pfepravy zbrani a 0o R
stfeliva podnikatelem

19.10.7 Zédos't ov_pov?vlen,i dri?,rﬁ-vr_\oéeni oo R
zbrani pfi zvlastnich prileZitostech
2 z I ’ k v . s

19.10.8 adost o !:)o’vo enlr vervejrlemu 0o R
vystavovani zbrani a stieliva

19.10.9 Zédost c3 znehodn?ceniv- z'niéenl' -
vyrobu fezu zbrané a streliva
Provérovani bezihonnosti a

19.10.10 spolehlivosti po 5 letech od vydani po U
zbrojni licence

19.10.11 Hlaseni prepravy podnikatelem po U

19.10.12 Oznameni o prevodu zbrané po U

19.11 Svazek strelnice
Zadost o povoleni k provozovani

19.11.1 stfelnice nebo oznameni provoznich po Uz
zmén strelnice

19.11.2 P(izastcavenl (zruseni) provozovani 0o R
strelnice
Zadost o povoleni k provozovani
stfelnice pro munici /trhaci jamu

19.11.3 p , / , ! . / po UZ
nebo oznameni provoznich zmén
strelnice

19.11.4 PovzasFaveni/zruéz.er?i/ prov?zlovém' 0o R
stfelnice pro munici /trhaci jamu/

19.11.5 Oznameni zvran(-Terl' nebo usmrceni 0o U
osoby na strelnici

19.12 Svazek drZitele registrace bezpecnostniho

materialu




Zadost o vydani potvrzeni o

19.12.1 . . M . . S 20 po Uz
registraci bezpecnostniho materialu

19.12.2 Oznan’v\enl o t\abytl nek?(,) o prevodu s 20 0o UZ
bezpecnostniho materialu

19.13 Knihy

19.13.1 Vydanych zbrojnich prikazi A 10 po Uz

19.13.2 Vydanych zbrojnich licenci A 10 po UZ

19.13.3 Vydanych prakazl zbrani A 10 po Uz

19.13.4 Vydanych municnich priikazQ A 10 po Uz

19.13.5 Vydanych municnich licenci A 10 po Uz

19.13.6 Vydanych evropskych zbrojnich past A 10 po Uz

19.13.7 Reﬂstrlk \fyda'nyfzh zbrojnich A 10 0o UZ
pravodnich listd
Vydanych potvrzeni o registraci dle z.

19.13.8 ¢.229/2013 Sh. (o nakladani's A 10 po Uz
bezpe€nostnim materialem)

19.13.9 Zaznamni kniha o skladovani zbrani A 10 po Uz

19.13.10 Pr?hljdelf a’ kontrol zbrani s 5 0o UZ
(oSetfovani)

19.13.11 Vstupu do skladu zbrani S 5 po UZ
Skladni kniha Cistopist ZP, PZ, ZL,

19.13.12 EZP, ZPL,MP,ML, potvrzeni o S 5 po Uz
registraci BM

19.14 Protokoly

19.14.1 0] prve’danl zbrani a stfeliva na jinou v 5
soucast

19.14.2 O ndlezech zbrani a streliva \" 5

19.14.3 O amnestovanych zbranich a strelivu \" 5

19.14.4 0 syozu zbran:u, které se staly S 3 po U
majetkem statu
O revizi uskladnénych, vydanych a

19.14.5 vyfazenych Cistopist ZP, PZ, ZL, EZP, S 3 po U
ZPL, MP,ML registraci BM

19.14.6 O skartaci ZP, PZ, ZL,EZP, ZPL,MP,ML, S 3 0o U

registraci BM




O reklamaci Cistopist ZP, PZ, ZL, EZP,

19.14.7 o S 1 po U
ZPL,MP,ML, registraci BM

19.15 Zadost o0 vymaz z IS-D-ZBRANE, z IS-P-ZBRANE S 1 po U

19.16 Ijot.)ytyi ozbrojenych ochrdncu cizich Ustavnich S 5
Cinitell

19.17 Z.ahramcnl obchod s vojenskym materialem - s 5 0o U
licence

19.18 Mor?lvtorf)vanl pohybu zbrani (pfepravy, povoleni S 3 0o U
a hlaseni)

19.19 HI&seni bariského uradu o pohybu vybusdnin S 1

19.20 Tranzit vybugnin ptes tzemi CR S 1 po U

19.21 Zbrojni pravodni listy pro tranzit S 3 po U

19.22 Aktualizace ¢&iselnik - zbrané S 1 po U

19.23 Rozhodnuti CUZZS v 5

19.24 Nabyvaci tituly (zbrané v majetku statu) A 10

19.25 Vykon dohledu S 5 po U

19.26 Ozvnvémenl’ pouZiti zbrané k porazce farmové s 5 0o U
zvére

19.27 Odeslani svazku po zméné pobytu-sidla S 3 po U

19.28 RozhoEinutl s,oudu SOU.\{ISGJICI se zbranémi a v 5
bezpecnostnim materidlem

20 Sluzba cizinecké policie

201 Dotazy, dozadani tykajici se cizincli (pokud neni S 1

) stanovena specialni Ihta)

20.2 Pr:adanl osob (pokud neni stanovena specialni S 5
IhUta)

203 prf)blfzmatlka Zadatell o mezindrodni ochranu S 20
(zdk. €. 325/1999 Sb.)

20.4 Dokumenty tykajici se prestupku cizince S 5 poR

20.5 Naklady na spravni fizeni S 5

20.6 Dokumenty souvisejici se spravnim deliktem S 5
ubytovatele, dopravce

20.7 D.o.kumen.ty SOVUV’|SEJ|C| s lustraci, pokud nema S 5
cizinec evidencni kartu

20.8 Ptihlasovaci listek podle zak. ¢. 326/1999 Sh. S 6

20.9 Pobytové kontroly S 5




Dokumenty souvisejici se zajisténim cizincl

20.10 (Fizenim podle mezinarodnich dohod, realizace 5
vyhosténi, tranzity a privozy)
20.11 S_ta_nowslka SC-)U.VISEJICI s problematikou sluzby 5
cizinecké policie
20.12 Provérovani bezthonnosti a spolehlivosti osob 5
20.13 Evidencni karta cizince
20.13.1 P?dle zak.lc. 326/1995? Sb., jde-lio 10 00 PP, UO
prechodny nebo trvaly pobyt
20.13.2 Jde-lio um,rtl cizince s pfechodnym 5 oc,i rok,u
nebo trvalym pobytem umrti
20.13.3 Jde-li o nepovoleny pobyt 5 poR
20.14 Spravni vyhosténi
00 uplynut
doby, po
20.14.1 ENO - evidence neZadoucich osob, 10 kterou byl
- oznadeni cizince za neZadouci osobu cizinec
zadan do
ENO
Nerealizované pozadavky na zafazeni
20.14.2 5
do ENO
20.15 Poznatky
K cizincim nezakladané do eviden¢ni trvalev
20.15.1 karty (biometrie, doklady, prechodné 1 evidencni
pokyny, postupy, zaznamy) karté cizince
20.15.2 K ostatnim cizincim 5
20.16 Pozadavky
20.16.1 Orga.nuoa organizaci Ceské republiky 5
k cizincim
20.16.2 U.t\./artj Policie Ceské republiky k 5
cizincdm
Statnich organl a organizaci, PCR,
20.16.3 MV CR k cizincm v evidencich 1

vedenych informacnim oddélenim
Rscp




Nabyti statniho obcéanstvi Ceské

republiky, Umrti cizince zaslané na po predani
20.16.4 informacni oddéleni z ICP, pokud je 5 na RSCP k
na cizince veden cizinecky pas- prehodn.
oznameni zmén
Dokumenty tykajici se ADS viz ,
P . ey po uplynuti
zasilanych ze zastupitelského Gradu .
20.16.5 L, . v, . ] ., 1 platnosti
Ceské republiky v Ciné na informacni ,
o viza
oddéleni
20.17 Hlaseni
O ztracenych, odcizenych,
20.17.1 poskozenyfh,,znlcenych, nale_z_enyoch 10
a zneplatnénych dokladech cizinc(,
vedenych v informacnich systémech
20.17.2 O maFricmch udalostech cizincl na 5
uzemi CR
20.18 Problematika viz
20.18.1 Dokl,Jmenty s,mfwsejlu s provérkami 5
o krdtkodoba viza
20.18.2 Za:mltnnutl VIZ:’:! nO)/a E)osouzer,n , 5
dlvodl neudéleni kratkodobych viz
Zruseni, zneplatnéni a prodlouzeni
20.18.3 doby platnosti viza nebo doby 5
pobytu na vizum
20.18.4 Zadvostlio ucflelenl cevsk,eho V|zva , 10
uloZené na informacnim oddéleni
20.19 Prikazy a cestovni doklady
20.19.1 !.nf?rm.ac.e Ifcestovnlm dokladim a 3
jinym listindm
0 vydanych dokladech cizinct
20.19.2 vedenych pisemnou formou 1
(cestovni prikazy totoznosti cizinch)
20.20 Ochrana civilniho letectvi
20.20.1 Bezpecnostni doprovody letadel 5
20.20.2 Nezakovnne ¢iny pro civilni letecké 2
dopravé
D —
20.20.3 okumentace tykajici se ochrany 5

civilniho letectvi




Statni hranice, vymérovani, udrzovani a vedeni

21
dokumentarniho dila

21.1 Delimitace, demarkace A 5

21.2 Dokumentace poskozeni hrani¢niho znaceni S 5 po UZ

213 Statni h.rvar?lce, hrani¢ni pfechody a maly v 5
pohranicni styk

21.4 Uprava statni hranice A 5 po PP

215 Protokoly z hraniénich komisi A 5

21.6 Protokoly z prohlidek statnich hranic A 5
Protokol z expertnich jednani o zménach

21.7 ol . A 5
prabéhu statni hranice

21.8 Stanoviska

21.8.1 Ke stavebnim opatienim \"

21.8.2 K vodopravnim Fizenim \"

21.8.3 Ke zménam prub{ehu n'ebo A 5

charakteru statni hranice

22 Letecka sluzba

22.1 Dc.Jkur?fent:f\ce vys,etroyanl Ietec,kych A 10
mimoradnych udalosti a leteckych nehod

22.2 Zakdazané a nebezpecné prostory (prelétavani) \" 5

22.3 PoZadavky na letovou ¢innost. S 5

22.4 Objed'navky nahradnich dil( a oprav letecké S 5
techniky

23 Pyrotechnicka sluzba
Vyjezdy k podezrelym predméttim, (nastraznym)

23.1 vybusnym systémdm a jinym vybusnym \" 5
predmétim

23.2 Znalecka Cinnost \" 10

23.3 Vyjezdy k nalezim munice \" 5

23.4 Ii’.omﬁclfy vyuviivarﬁé v rémciopyrotechnické S 10 0o UZ
¢innosti (napt. kniha vyjezd()

235 Preventivni ¢innost - ukazky S 3

23.6 Bezpecnostni akce - pyrotechnické prohlidky S 5

23.7 Iv<‘orespc.)ndence tykajici se ostatni pyrotechnické S 5
¢innosti

24 Psychologické sluzby




Zjistovani osobnostni zpuisobilosti z divodu

24.1 uvedeného v § 2 pism. a) a e) vyhl. €. 487/2004
Sh. (uchazeci) (spis)
24.1.1 Uchazec je pfijat po USP
24.1.2 Uchazec neni pfijat
Zjistovani osobnostni zplsobilosti z divodu
24.2 uvedenych v § 2 pism. b) a vyhl. €. 487/2004 Sb.
(jiny zvlastni pozadavek) (spis)
po
prevedeni
28.2.1 Po'||C|sta je ustanoven na sluzebni navjlne,
misto sluzebni
misto nebo
po USP
po
- ) ., rozhodnuti o
Policista neni ustanoven na sluzebni
24.2.2 , neustanoven
misto , .
i na sluzebni
misto
Zjistovani osobnostni zpusobilosti z davodi
24.3 uvedenych v § 2 pism. c) vyhl. €. 487/2004 Sh.
(domnénka o nezpusobilosti) (spis)
24.3.1 Policista je osobnostné zpUsobily po USP
po
rozhodnuti
24.3.2 Policista neni osobnostné zplsobily sluzebniho
funkcionare
0 propusténi
Zjistovani osobnostni zplisobilosti z divodu
24.4 uvedenych v § 2 pism. d) vyhl. &. 487/2004 Sb.

(domnénka o nezpusobilosti) (spis)




po

prevedeni
najiné
24.4.1 Policista je osobnostné zpusobily S 1 VJI ,
sluzebni
misto nebo
po USP
po
rozhodnuti
sluzebniho
24.4.2 Policista neni osobnostné zpUsobily S 5 funkcionare
ve véci
sluzebniho
pomeéry
24.5 Psychologické vysetieni pfi vybéru do
: zahrani¢nich mirovych operaci (spis)
kG Y —
24.5.2 Je zis "am s,ou .oas ze zpracovanim S 1 0o USP
osobnich udajl
24.5.3 Neni z[ska[w sc?tjhlas ze zpracovanim s 1
osobnich udajl
24.6 Srovnavaci a orientacni psychologické vysetreni S 1
24.7 Prezkumné fizeni (spis) S 5
24.8 Vysetfeni metodou AC (spis) S 1
249 Vysledky sociometrického Setfeni \" 5
24.10 Protokol udalosti skupiny krizové intervence S 1
2a.11 Kovr.1cepce. psychologick\?ch sluieb,.\v/\,’/roém’ zpravy A 5
o ¢innosti psychologickych pracovist
25 Operacni stiediska
25.1 Dokunvlelntyj] do’kumentace souvisejici s Y 5
operaénim Fizenim
25.2 Km,ha p:? zaznam udalosti ("pomocny protokol S 5
udalosti")
26 Hudba Hradni straze a Policie Ceské republiky
26.1 Prehled o uskute¢nénych vystoupenich A 5 po US
2.2 Pisemny styk s poradatelem (objednavatelem) S 1
) akce, véetné pozadavku na vystoupeni
26.3 Smlouvy o vystoupeni \" 3




26.4 Vyhodnoceni vystoupeni poradatelem 5
27 Vzdélavani, Skolstvi, sluzebni pfiprava, sport
27.1 Vzdelava.m ptogr.am véetné profilu absolventa 10
nebo evidencni list
, po zruseni
27.2 Rozvrhy vyuk 5
Y Vyuky platnosti
Tridni kniha, vykazy, prezenéni listiny,
27.3 absolventské pisemné prace, osvédceni, 15 po UZ
protokol o zavérecné zkousce
27.4 Vyhodnoceni vzdélavaci aktivity 3
27.5 Pomocnd dokumentace vzdélavacich aktivit 3
27.8 Sluzebni zkouska 5
Vyslani na studijni pobyt, studium pfi
27.9 zaméstnani, stipendium, studijni tlevy, 5 po UkS
zabezpeceni pfi studiu
27.10 PInéni !(xallflk:j]c? a k\v/a,llfllkace ziskané v 10 00 UPP
zahranici, uznani vzdélani
27.11 Navrhy koncepce, organizace a fizeni policejniho 5
sportu
97.12 Policejni sportovni soutéze, zpravy, hlaseni a 3
) vyhodnoceni policejniho sportu
28 Obrana a bezpecnost
28.1 Zasadni a dlouhodobé dokumenty tykajici se 10
) obrany a bezpecnosti
28.2 Bezpecnostni rada statu (BRS)
28.2.1 Vlastni dokumenty ptvodce pro BRS 5
28.2.2 Usneseni BRS 5
28.2.3 Prf)gramy, zaPlsy z jednani BRS, 1
plany prace, ukoly
Zpracovavané podklady, stanoviska,
pripominkova fizeni, povéreni,
28.2.4 dokumenty BRS, dokumenty z 3
Vyboru pro civilni a nouzové
planovani
28.3 NATO
28.3.1 Dokumenty a rozhodnuti orgdnt 5
NATO
28.3.2 Zprdvy o jednani v orgdnech NATO 5




Dotazniky a formulafe NATO (po

28.3.3 L \) 5
vyplnéni)
29 Bezpecnost statu a ochrana uréenych objektl a
osob

29.1 Anonymni vyhrdzné dopisy Vv 5

29.2 Ochrana urcenych objektl \" 5

29.3 Ochrana chranénych osob Vv 5

29.4 Zpravy o jednani \" 5

29.5 Priikazy a doklady Y 5
Ostatni dokumenty souvisejici s bezpecnostni

29.6 . o S 3
ochranou urcenych objektt

29.7 Svavzky k ochrannym opatfenim Utvard ochranné v 5
sluzby
Zpravy o mimoradnych opatfenich, véetné

29.8 statistického systému sledovani mimoradnych \" 5
udalosti

29.9 Spoluprdce s bezpecnostnimi organy Vv 5

20.10 In'formac.e o'pohyvt')uva cmpostl vojenskych A 5
diplomatickych pridélenct
Zavainé poznatky a opatreni v souvislosti s

29.11 bezpecpostlvstatu,ovcet.ne sn.tuaTcmch z.pr,av, A 5
rozborl a prehledd o situaci v jednotlivych
odvétvich nebo v podnicich a firmach

29.12 Zpravy raznych urada tykajici se bezpecnosti \" 5

20.13 Dokunrvlenta’ce k cizincm souvisejici s v 5
bezpelnosti statu

29.14 Vysledky vysetfovani Zelezni¢nich a leteckych A 5
nehod

29.15 Df)kumenty o manipulaci a zabezpeceni specialni A 5
vyroby
Zpravy o pozarech, havariich a jinych

29.16 mimoradnych udalostech vétsiho rozsahu, A 5
celostatni rozbory téchto udalosti

30 Krizové Fizeni, nouzové planovani, ochrana

obyvatelstva

30.1 PIan hospodarské mobilizace, podklady, A 5 0o PP
smlouvy, dokumentace

30.2 Krizovy plan a jeho dokumentace A 5

30.3 Orgény a pracovisté krizového fizeni A 5

30.4 Hospodarska opatreni pro krizové stavy \" 5




30.5 Bezpecnostni rada kraje - krizovy stab A 5
30.6 Materialy krizového stabu policie \" 5
30.7 Dokumentace obranného pldnovani A 5
30.8 Vystavba, prO\I/oz a udrzba objektl dllezZitych v 10
pro obranu statu
30.9 Dokumentace civilniho nouzového planovani \" 5
30.10 Prehled o pohotovostnich zasobach \" 5
30.11 PIan nezbytnych doddavek pro krizové stavy S 10
30.12 Dokumentace objektové organizace CO S 5
30.13 Zav,azne: Z|v.eln| poljfo:‘ny a jiné mimoradné A 5
udélosti (mimo pozar()
Zivelni pohromy a jiné mimoradné udalosti
30.14 . .. . Vv 5
(mimo pozart)
Cviceni vykonnych sloZzek a organu krizového
30.15 fizeni (cviffeni se,sloikan,wi 1ZS, chiéer,li spojena s v 5
ochranou jaderné elektrarny, cvi¢eni NATO -
CMXa EU - CME)
Financni zabezpeceni pripravy a reseni krizovych
stavl a mimoradnych udalosti - poZadavky na
30.16 pridéleni prostredkd, plany nakupl pro pfipravu, S 3
feseni a odstrarniovani nasledku krizovych situaci,
prehledy pridélenych prostredki
Dokumenty souvisejici s uréenim ke styku se
30.17 zvlastnimi skute¢nostmi a vydanim zmocnéni S 5 po Uz
Ilzsll
30.18 Sez'nvan? p'racovnvl'kl‘] urée}n{(ch ke styku se S 5
zvlastnimi skute¢nostmi
30.19 Zasadni rozbory a hodnoceni A 10
30.20 Rozhodnuti pro feseni krizovych situaci A
30.21 Ptiprava pracovnikii Vv
30.22 Plany
30.22.1 Dczkumentace planovani obrany Vv 5
statu, NSRK
30.22.2 Krajl a obci s rozsifenou pusobnosti \" 5
30.22.3 Dil¢i dokumentace S 10
30.23 Geograficky informacni systém




Finan¢ni zabezpeceni rozvoje

30.23.1 Geografického informacniho Vv 5
systému
Zadosti o geografické produkty,
30.23.2 technicka jednani, predavaci S 3
protokoly
31 Integrovany zachranny systém
Mezinarodni zachranné akce a poskytovani
31.1 e ) A 5
humanitarni pomoci do zahranici
31.2 Zpréva o zasahu A 5
31.3 Prikazy velitele zasahu A 5
314 Dokumentace \" 5
31.5 Havarijni plany a vnéjsi havarijni plany \" 5
31.6 Organizace a koordinace jednotlivych slozek \" 5
31.7 Zafizeni civilni ochrany \" 5
31.8 Plany fyzické ochrany Vv 5
31.9 Ochrana obyvatelstva S 5
32 Informacni a komunikaéni technologie (ICT),
spojeni
32.1 Informacni systémy
Dokumenty souvisejici s rozvojem
32.1.1 i . Vv 10
systému a jeho provozem
32.1.2 Podkladové r’f1ater|a|y k rozvoji a S 5
provozu systému
32.1.3 Sprava dat informacniho systému \" 3
32.14 PFistupova hesla u provozovatele S 3
32.1.5 Zadosti o z¥izeni piistupu u uZivatele S 1
32.1.6 P?Averem (ukonceni) pracovnika S 5
uzivatelem IS
32.1.7 \’/yrl'znovanll pozadavvlfu na vkllad?nl S 3
udaju do informacnich systému
32.2 Dokumenty souvisejici se spravou pocitacové S 3
) sité a vypocetni techniky
32.3 Internetové (intranetové) stranky




Schvdéleny obsah stranek policie

32.3.1 ) L A 3
(utvaru policie)
32.3.2 Podklady k obsahu stranek S 1
Dokumenty tykajici se provozu a udrzby
32.4 spojovacich prostredkl (telefonniho, radiového v 5
' telefaxového, komunikace s operatory apod.),
véetné typovych projektl
32.5 Slgonallzacn! techn.lka, zabezpecovaci technika, v 5
pramyslovy televize apod.
32.6 Dolkument.y SOUV,ISEJICI s registry (napf. registr s )
prav a povinnosti)
32.7 Smérnice a pokyny souvisejici s ICT a spojenim \" 5 po PP
Dokumenty a pomucky pro ICT a spojeni
32.8 (napfiklad stani¢ni protokol, telefonni seznam S 1 po PP
apod.)
Dokumenty souvisejici s elektronickym
32.9 podpisem, elektronickou znackou, S 3
kvalifikovanymi certifika¢nimi sluzbami
33 Pozarni ochrana
33.1 Normy, predpisy, smérnice A 10
33.2 Dokumentace pozarni ochrany A 10
33.3 Organizace pozZarni ochrany A 5 Po zruser.n
platnosti
33.4 Protokoly o zavaznych poZarech A 10
33.5 Prevence, skoleni a vycvik S 5
33.6 Prostifedky poZarni ochrany, pozarni technika S 5
34 Spravni fizeni
34.1 Rozhodnuti a protokoly ve spravnim fizeni A 5
34.2 Navrhy a podklady S 5
Rozkladova komise (vyfizovani rozklad), véetné
34.3 vyfizovani rozkladd podanych proti rozhodnuti A 5
) ministerstva a vyfizovani podnétd
k pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni
34.4 Vykon akciondfskych prdv ministerstva Vv 5
34.5 Rozhodnuti a podklady k akreditaci vzdélavani ve S 5

verejné spravé




PfedbéZna ochrana pred zfejmym zasahem do

34.6 3
pokojného stavu

35 VSeobecné uzivané spisové znaky

35.1 Prestupkové Fizeni
Dokumenty tykajici se

35.1.1 prestupkového fizeni véetné 5
odvolaciho a prezkumného fizeni
Dokumenty tykajici se prestupkd

35.1.2 predanych k projednani mimo rezort 5
(policii)

35.1.3 Pfikazové bloky 5

35.1.4 Storno poplatkd prikazovych bloki 5

35.1.5 E)’zna’menl o vyfizeni v blokovém 3
fizeni

35.1.6 Df)kumenty tykajlfl se hromadného 5
vykazu nedoplatkd.

35.2 Konference (sympozia) celostatni

35.2.1 Pozvénk}/, pvr,ogram, zépisyvz!e.dn.éni, 10
usneseni, prilohy a prezencni listina

35.2.2 Ostatni materialy 3

35.3 Vyznamenani, ceny
Dokumenty souvisejici s

35.3.1 vyznamenanim nebo cenou (navrhy, 5
zdlvodnéni apod.)

35.4 Béina korespondence
Bézna korespondence nevyzadujici
zarazeni dokumentu pod pfislusny

35.4.1 druh dokumentu, zpravidla mezi 1
utvary policie a jejich organiza¢nimi
clanky
BéZna korespondence nevyZzadujici

35.4.2 zafazeni dokumentu po.d pfislusny 3
druh dokumentu, zpravidla s
mimorezortnimi subjekty a organy

35.5 Dokum'enty t\]kf]jl'ci se instruktazi (vCetné knihy), 3 0o UZ

metodik obecné apod.
35.6 Prikazy, dokumentace o vydani priikazu a 5

opravnéni




35.7 Soucinnost a spoluprace 3
35.8 Dokumentace k bezpecnostnim opatfenim, 3
policejnim opatienim a policejnim akcim
36 Personalni zalezZitosti, péce o zaméstnance
PO UFF UU
spravniho
archivu se k
uloZeni
odesila po
Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, ukonceni
funkéni zarazeni, jmenovani, platovy vymér, sluzebniho/p
36.1 osobni dotaznik, doklady o Skoleni a zdravotni 50 racovni
zpUsobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni poméru po 5
ndpln, propoustéci listy, uvolnéni do verejnych letech v
funkci, zmény pracovni doby) pfipadé
pfisludnika,
3 letech v
pfipadé
zaméstnanc
36.2 Hlaseni osobnich zmén, vytisk nezaklddany do 1
osobniho spisu
36.3 Sluzebni prikazy a priikazy zaméstnance 1 po PP
Jmenovani a odvolavani policejniho prezidenta a
36.4 jeho naméstkd, pokud nejsou soucasti osobniho 5
spisu
36.5 Zakaz Yykon.u povolani, pokud neni soucésti 10
osobniho spisu
36.6 Dokumenty vzniklé v souvislosti s realizaci 5
zakona ¢. 255/1946 Sb.
36.7 Meésicni hlaseni o pocetnim stavu a prehled 5
zmén ve stavech zaméstnancu
36.8 S(l)ufjrnne statlstlck.e .z.pravy k persondlnim 20
zalezitostem za policii
36.9 Statistické prehledy personalni 5
36.10 N,Iet?.diCk,é ¢innost na useku personalnich 3
zaleZitosti
36.11 Skoleni garantd hodnoceni 3
36.12 Systemizace




Schvdéleny navrh na zmény v
systemizaci sluZzebnich a pracovni
mist nebo na zmény v organizacéni

36.12.1 struktufe anebo na zruseni
pracovniho mista ministrem vnitra z
organizacnich dlvod(, véetné pfiloh
a souvisejicich dokument
Neschvaleny navrh na zmény v
systemizaci sluZebnich a pracovni
mist nebo na zmény v organizacéni
36.12.2 struktuie anebo na zruseni
pracovniho mista ministrem vnitra z
organizacnich dlvod(, véetné pfiloh
a souvisejicich dokument
Dokumenty souvisejici s uvolnénim
funkcionality sdileni sluzebniho mista
36.12.3 vice policisty a doCasného
neobsazeni sluzebniho mista
(blokace)
36.13 Spis uchazeée do sluzebniho/pracovniho
poméru (Zadosti, dotazniky apod.)
Zadosti,
dotazniky
apod.
nepfijatych
uchazecl do
pracovniho
36.13.1 l;ls::;}ji;ci uchazeci do pracovniho p:)anE?r;Jesze
zbytecného
odkladu,
nejpozdéji
viak do 1
mésice ode
dne jeho
uzavreni
36.13.2 Neijjatl’ uchazeci do sluZzebniho
poméru
36.14 Vybérova fizeni




36.15 Dohody
36.15.1 O provedeni prace a ukonéeni S 10
36.15.2 Usicoupenl od dohody o provedeni S 5
prace
36.15.3 O pracovni ¢innosti S 10
36.16 Opatieni personalni
36.16.1 Nlavrh na rozhodnuti k zafazeni do s 5
zaloh
36.16.2 Navrh na uloZeni kazenského trestu S 5
36.16.3 Kazerské rozhodnuti S 5
36.16.4 Navrh n:f\ us,tanovenl n,a ,sluzebnl, S 3
pracovni misto, odvolani
Rozhodnuti ve vécech sluzebniho
36.16.5 poméru (neni-li soucasti osobniho S 5
spisu)
36.16.6 Navrh na Upravu sluzebniho pfijmu S 5
36.16.7 Navrh platového vyméru S 5
36.16.8 Pracovni/sluzebni pomér - ostatni v 5
dokumenty
36.17 Péce o zaméstnance
36.17.1 Kolektivni smlouvy A 5
36.17.2 Progvramy socialni péée o A 5
zaméstnance
Prehledy, vykazy a vysledky
36.17.3 prizkum a socialni a zdravotni péce A 5
(za obdobi rocni a delsi)
Nalezy a posudky odbornych organd
36.17.4 a korvnisi o zdﬂravotn.l'm.sta,vu A 5
zaméstnancl a hygienickém stavu
pracovisté
36.17.5 Lazenska péce S 5
36.17.6 Ozdravné pobyty S 3
36.17.7 Zadosti o byty S 10
36.17.8 Péce o dlichodce S 5
36.18 Personalni programy
36.18.1 Dlouhodobé A 15 po PP
36.18.2 Kratkodobé A 5




36.19 Zdravotni a socialni pojisténi S 5
36.20 Dok.tljm,enty sovuwsena s fondem kulturnich a v 5
socialnich potieb (FKSP)
36.21 ?Porto.vm a mimopracovni ¢innost (zajistovani, S 5
Zadosti)
36.22 Pravni zastupovani v pracovné pravnich sporech \" 5 po R
37 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
37.1 Bezpecnostné technické predpisy A 5
37.2 Skolici a kontrolni &innost S 5
37.3 Ochranné pomticky S 5
37.4 Pracovni Urazy smrtelné a vaziné A 10
37.5 Pracovni Urazy S 10
37.6 Dokumenty souvisejici s problematikou
) pouzivani izotop
37.6.1 Vyména dozimetrd \" 5
37.6.2 Vysledky méreni davek Vv 30
37.6.3 Havarijni cviceni \"
37.6.4 Vnitfni havarijni plan Vv
37.6.5 Vyména zdroje \" 5
37.6.6 Fy2|ck?,|r2ventura jadernych v 5
materidld
37.6.7 Zadost o povoleni ¢innosti \" 15
37.6.8 Dalsi odllaoarna zpUsobilost v 15
pracovnikd
37.6.9 Zkousky dlouhodobé stability \" 10
38 Prace, mzdy, rozpocet, ticetnictvi
38.1 Koncepce vyvoje a plany rozvoje mezd (rocni) A 5
38.2 Katalolgy (praci, tarifni, kvalifikacni, mzdové) A 10
vlastni
38.3 Mzdové ucetnictvi
38.3.1 Mzdové listy S 60
38.3.2 Mzdové mésiéni uzavérky S 5
Meésicni prehledy vymérovacich
38.3.3 zaklad( a plateb socidlniho a S 5
zdravotniho pojisténi




Prohlaseni k dani z pfijmu ze zavislé

38.3.4 s o . S 5
cinnosti zamestnancu
38.3.5 Evidenc“:rli Iis,ty ?Gchc.)dov,ébo , s 20
zabezpeceni, predstihové fizeni
38.3.6 E\Vlldence p’race neschopnych (list, s 5
prehled, vykaz)
38.4 Vyplata (sluzebni pfijem)
38.4.1 V\'/ple?tni listina a rozhﬂodnuti o s 10
soupisce mezd a platt
Dohoda o vyplaceni nastupniho
38.4.2 prispévku, nahrady za ziskané S 10 po PP
vzdélani (u prislusnik()
Dokumenty souvisejici s vyplatou,
sluzebnim prijmem a mzdovych
nalezitostech (dohody, riizna
38.4.3 pf)tvrzenl’, pFeEiEasrjé, zél.ohy, S 5
zaznamy o sluZzebnim pfijmu nebo
platového a funkéniho zarazeni,
odchodného-umrtného, nahrad
véetné zadosti)
Vykazy o po¢tu zaméstnancll a
38.4.4 cerpani rﬂnzdovv,ch prostiedkd, S 5
podkladd pro vyplatu mezd
(sluzebniho pfiimu)
38.5 Rozhodnuti
O odvolani, povoleni splatek a
38.5.1 odkladu v plac'enl' (flluhu, (3 riro’minuti S 5 0o R
dluhu a prozatimnim upusténi od
vymahani
38.5.2 O ptiznani platového vyrovnani S 10 po R
38.6 Dohoda o depozitnich uctech \" 15
38.7 Podpisové vzory S po PP
38.8 Kniha penéznich uctl, uloZzek nebo zaloh S po UZ
38.9 Listy
38.9.1 Likvidacni S 50
38.9.2 Mzdové S 50
38.9.3 Urokové 5
38.10 Oznameni
38.10.1 Urazu S 20




38.10.2 Pohledavek za zaméstnance Vv 10
38.10.3 O posudku o bolestném S 10
38.10.4 O vyuctovani priplatkt a odmén S 5
38.11 Dokumevntylsouwsena se ,SOCIal_TnJ , s 10
zabezpecenim a zdravotnim pojisténim
38.12 Zactovani hrubych mezd S
38.13 PFehled pohledavek, srazky z mezd S
38.14 Dané z pfijmu
38.14.1 Fyzickych osob S 10
38.14.2 Roc¢ni zuctovani S 10
Prohlaseni latnika o dani z pfij
38.14.3 ro asenllpopl) atni a‘o ”al’)l z pfijmu S 5 0o PP
a potvrzeni s tim souvisejici
38.14.4 Zalohy na dan z pfijmu S 5
38.15 Zaznamy o neprl_tomnostlv(r}?p,r. zada}nky na S 3
dovolenou) a evidence mési¢ni dochazky
38.16 Rozpocet, financni plan
38.16.1 Perspektivni - progndza A 20
38.16.2 Limity vydaja A 10
38.16.3 Rovénll’ roz,poéty.vlastnl' (schvélenfé) a A 10
ro¢ni zprava o jeho vyhodnoceni
Hospodareni s rozpoctovymi
prostiedky, zejména rozpoctova
opatreni a jejich evidence,
38.16.4 org?nlza,ce a ,rlzen!, .zmeny v 10
projednavané s Ministerstvem
financi, zavérec¢ného uctu a
zUcCtovacich vztah( se statnim
rozonocétem
38.16.5 Metocvhcke pokyny pro sestaveni v 10
rozpoctu
38.16.6 Navrhy, prlgravava ’podklaldy k S 10
rozpoctu a finanénimu planu
38.16.7 Rozpisy rozpoctu A 10
38.16.8 Meésicni, ¢tvrtletni, pololetni zpravy o S 10

plnéni rozpoctu




Dokumenty k rozpoctu a finanénimu
planovani, napf. evidence, pravidla a
opatreni, limitacni dohody

rozpoctovych prostiedkd, opatfeni k

38.16.9 rozpisu rozpoctu, prehledy, vynosy, S 10
presuny a prekroceni dokument k
rezortnimu sporeni, agenda v oblasti
ostatnich béZznych vydajd a
programového financovani
38.17 Rozbory hospodareni
38.17.1 Roéni rozbory hospodareni A 10
Dokumenty tykajici se rozboru
38.17.2 hospodareni zejména podklady a S 10
rozbory za kratsi obdobi nez rok
38.18 Devizovy plan neobchodnich plati
38.18.1 Predpisy a vynosy \" 10
38.18.2 PI’any prefipokl?dlaneho plnéni- v 10
vyhledové a rocni
38.19 Odmeény S 1
38.20 Nahraclly stéhovacich, cestovnich a jinych vydaja, S 5
stravne
38.21 Pr|davkyvna,det| a jiné davky socidlniho S 5
zabezpeceni
38.22 Stravovani S 5
39 Socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi
39.1 Zék.I:fndr,]i fidici a organ,izaénl' dokumenty o A 5 00 PP
socidlnim zabezpeleni
39.2 Rizeni o ndhradé gkody na zdravi \" 40 po R
39.3 Evidenéni list dichodového pojisténi S 80
39.4 Zazvnam o socialnim pojisténi (kmenovy list) + S 80
vlozka
39.5 Evidenéni list vefejného zdravotniho pojisténi S 10
39.6 Prohlaseni o nemocenském pojisténi S 10
39.7 Oznameni pojisténce S 5
39.8 Potvrzeni o ptijeti dokladd S 5
39.9 Hromadné oznameni zaméstnavatele za mésic S 5
39.10 Prihlaska k nemocenskému pojisténi S 10




39.11 Prihlaska zaméstnavatele - platce pojistného S 10
39.12 Sestavy zdravotniho pojisténi S 5
39.13 Zaznam o dlouhodobém pobytu v ciziné S 10
39.14 Zadost o snizeni zalohy na pojistné S 2 po R
39.15 Zadost o vraceni preplatku pojistného S 2 poR
39.16 Reklamace vyplaty davky S 1 po R
39.17 Dotazy, upozornéni, informace apod. S 1
39.18 Rozhodnuti
39.18.1 O vysluhovych ndrocich S 40 po ZND
39.18.2 va:iévfé,cfl nemocenské péce S 40 oo R
prislusnik
40 Ucetnictvi
40.1 Ucetni zavérky
40.1.1 Mezitimni A 10
(obsahuji
rozvahu,
40.1.2 R4adna a mimoFadna A 10 |vykazzisku a
ztraty
prilohy)
40.2 Vyroéni zprava A 10
40.3 Ucetni doklady
40.3.1 Pfijmové a vydajové doklady po US
40.3.2 Vypisy z bankovnich Gctl po US
40.3.3 Faktury
40.3.3.1 Neinvesti¢ni a investi¢ni S 5 po US
Neinvesti¢ni a investi¢ni
40.3.3.2 podléhajici dani (napf. S 10 po US
DPH)
40.3.4 Vnitini u¢etni doklady S 5 po US
40.3.5 Pokladni doklady
Pokladni doklad
40.3.5.1 nepodléhajici dayni S 3 po US
Pokladni doklady
40.3.5.2 podléhajici dani (napf. S 10 po US
DPH)
40.3.6 Sbérné ucetni doklady S po US
40.3.7 Dobropisy, vrubopisy S po US




Dobropisy, vrubopisy podléhajici

40.3.8 S 10 us
dani (napf. DPH) po
40.4 Uéetni knihy
40.4.1 Denik S 5 po US
40.4.2 Hlavni kniha S 5 po US
40.4.3 Kniha analytickych uctd S 5 po US
40.4.4 Kniha podrozvahovych Gctd S 5 po US
40.5 Kniha doslych faktur S 5 po US
40.6 Kniha vydanych faktur S 5 po US
40.7 Odpisovy plan S 5 po US
40.8 Uétovy rozvrh S 5 po US
40.9 Smérnice pro obéh ucetnich dokladl A 5 po US
40.10 Postupy uctovani S 5 po US
40.11 Ostatni vnitini Géetni predpisy S 5 po US
40.12 Pokladna
40.12.1 Cestovni pfikaz, cestovné, vyuctovani S 5 po U
40.12.2 Provozni zadloha (zadost) S 1
40.12.3 Denik
40.12.3.1 Hospodareni se zalohou S 5 po UZ
PFijmovych a vydajovych
40.12.3.2 S 5 uz
pokladnich dokladi po
40.12.3.3 E/Ic)etnlch doklad( (pro 506 S 5 po UZ
40.12.4 Dohoda o hmotné odpovédnosti S 5 po PP
40.12.5 Ewdencnl. |ISt[ vydajuvz’e S 5 0o US
zpravodajského pausalu
40.12.6 Fmincr,u sv?zekv(nletykana vse o S 5
zvlastnich financnich prostredk()
40.12.7 Ostatni knihy
40.12.7.1 Pohledavek S 5 po UZ
40.12.7.2 Pokladni S 5 po UZ
40.12.7.3 Prijatych penéz od s 5 po Uz
postovniho Uradu
40.12.7.4 Skod v 5 po UZ




Skod tykajicich se
danového, spravniho,
trestniho nebo

40.12.7.5 3 PP
obcanského soudniho po
fizeni, popfipadé jiného
fizeni
, kd
40.12.7.6 Iv\l.ez,aplacoen{/ch pohleddvek 1 (po rs;i 4
¢i zavazki
splaceny)
40.12.7.7 Zarucnich Ihita 1 po PP
reklamacnich fizeni
40.12.7.8 Likvidacni list najemného 2
40.12.7.9 P.Iné mOCk prevzeti 5 po US
financ¢ni ¢astky
40.12.8 Pokuty a penézité tresty 5
40.12.9 Potvrzeni
40.12.9.1 Na vydej penéz 1 po US
40.12.9.2 O vyplaté 5 po US
40.12.10 Prehle.d odpracovanych smén a 5
prodeje stravenek
(neni-li
podle §32
zakona ¢.
40.12.11 St k 1
s 563/1991
Sb. tfeba
delSi doba)
40.12.12 Vykaz
40.12.12.1 Kantyny (penézni) 5
40.12.12.2 Zalohované jednotky 5
40.12.13 apisy o ;I)rcl)JednavaT, h,odno,cenl ao 10
schvalovani hospodarskych vysledk(
40.13 Tvorba cen
40.13.1 Cenové predpisy vlastni 10 po PP
40.13.2 Cenové predpisy cizi 5 po PP
40.14 Zpracovani ucetnlctw.pomou vypocetni
techniky
40.14.1 Opisy automaticky pofizovanych dat 5




40.14.2 Seznam sestav S 5
a1 Programové financovani, verejné zakazky,
vybérova fizeni
a1 Ngreallzovane verejné zakazky (v rdmci SFEU i s 10
mimo SFEU)
412 Nereallzov?ne verejné zakazky - ukoncéeni S 10
rozhodnutim
41.3 Verejné obchodni soutéze A 10
414 Obchodni dokumentace, véetné zadavaciho S 3
) fizeni a poskytovanych informaci
41.5 Stiznost proti postupu zadavatele S 3
41.6 Realizované verejné zakazky
41.6.1 Realizované verejné zakazky (v ramci A 10
SFEU)
Realizované verejné zakazky (mimo
41.6.2 , A 10
ramec SFEU)
41.7 Dokumentace
Programd, investi¢ni zaméry, jejich
zmén a dodatkd, registracni listy
akci, stanoveni vydajll na financovani
41.7.1 alfa organlzacvnlch slozek st,atu, S 10
ndvrhy na zmény stanovenych
vydajl, rozhodnuti o poskytnuti
dotaci, zpravy a zavérecna
vyhodnoceni akci
42 Sprava majetku
42.1 Cenovy vymér S 5 po PP
42.2 Cenik materidlu S 5 po PP
42.3 Denik statnich telefonnich hovorl S 1 po Uz
D ~ — —
42.4 ohoda o prevodu materialu (zapGjéeni prostoru v 5 00 PP
a pod.)
Dokumenty souvisejici se sprdvou majetku a
jeho evidenci, v€etné knih (napf. systemizace,
42.5 . . ; . S 5
normativq, tIf. poplatkd, pfepravnich doklad,
ubytovacich zafizeni)
Dokumenty souvisejici s dilenskou ¢innosti (napt.
42.6 poukaz na opravu, pracovni vykaz, zdvady v S 5 po U

kvalité opravy)




Evidence dopravnich prostfedkad, letadel,

42.7 motorovych ¢lunl a spisy, tykajici se jejich A 5
nakupu
42.8 Zatizeni (dluhy, vécnd bfemena) Vv 5
42.9 Nomenklatura materialu \" 5
42.10 Ocenovani a prodej pouZitého materialu S 5 po U
42.11 Opravy., udr,zba a renovace majetku, véetné S 5
nemovitosti
42.12 Provozni nehody a poruchy technickych zatizeni Vv 10
42.13 Rejstfik dodavateld S 5
42.14 Rekonstrukce a modernizace A 5
42.15 Rozbor hospodareni A 5
42.16 Tecr’mlcky posudek pro soudy nebo vysettujici v 5
organy
42.17 Vykazx o s,poFrebe Pohonnych hmot a ostatnich S 5
energii (vydej, dodavka)
42.18 Smlouvy o obchodné zavazkovych vztazich \" 5
Protokol schvalovaci s rozpoctem stavby a
42.19 rozpocty k technické dokumentaci, protokol A 5
Uplny schvalovaci a vlastni investi¢ni Ukoly
42.20 Dohody souvisejici se spravou majetku Vv 5
42.21 Smlouvy majetkopravni \" 5
42.22 Smlo'uvy’ f}ospodé}Fské, né'jemnl' a ostatni S 5 00 PP
souvisejici se sprdvou majetku
42.23 Motorova vozidla
K 3 knih ih
42.23.1 menvova niha dopravniho S 5 0o UZ
prostiedku
42.23.2 Zmény v konstrukci (i u stroja) Vv 5
Kniha vyjezd dvratu d ich
42.23.3 ni avvyjeoz u a.m ndvratu dopravnic S 5 00 UZ
prostiedkt (kniha provozu)
42.23.4 Navrh. na’vyrazenl, pro:cokol’o . S 5
technickém stavu a vyfazeni vozidla
42.23.5 Nehody a jejich likvidace
42.23.6 Pfiznani k silni¢ni dani S
42.24 Material zbrojni, chemicky, Zenijni a civilni

ochrany




42.24.1 Distribuce materialu pro tcely civilni v 5
ochrany
42.24.2 Protokoly a zapisy o ztratach \" 5
42.24.3 PreszOJovanl a zavadéni nové A 5
techniky
Vyrobni dokumentace materialu
42.24.4 e _y \ 5 po PP
individudlni protichemické ochrany
42.25 Nemovitosti
42.25.1 Splsov? ob_aly quektu ministerstva A 50
(typovy spis objektu)
42.25.2 Dokumenty k bytim a ubytovnam \" 5
42.25.3 Centrdlni evidence nemovitosti A 50
42.25.4 Hospodareni s majetkem statu A 50 po Uz
42.25.5 Nabyvani majetku \" 10
42.25.6 Pfevod vlastnictvi \" 10 po Uz
42.25.7 Restituce nemovitého majetku A 50
Ztizovani automobilovych opraven,
42.25.8 technickych o3etfoven a jejich \Y 5
vybaveni
42.25.9 Dan z nemovitosti S 10
Dlouhodoby hmotny majetek (DHM),
42.26 dlouhodoby nehmotny majetek (DNM),
investice
42.26.1 Dolflad o bezuplatném nabyti A 20
majetku
Dokumenty souvisejici s majetkem
42.26.2 (napt. doklad o nabyti, prodeyji, \' 10
prevodu)
42.26.3 Doklad o najatém majetku \" 5
42.26.4 Dolflad o prevodu dlouhodobého A 20
majetku
42.26.5 Dolflad o zapujéce dlouhodobého S 5
majetku
Doplrikova inventarni kniha pro
42.26.6 prislusenstvi dlouhodobého S 5 po UZ
hmotného majetku (DHM)




Dokumenty souvisejici s akci nebo

42.26.7 . . v 5
verejnou zakazkou

42.26.8 HI&seni nepotiebného majetku S 5

42.26.9 Inventarni karta stroje Vv 5

42.26.10 Kmenovy list stroje S 5

42.26.11 Inventé’rnl'kniha dlouhodobého S 20 0o UZ
hmotného majetku (DHM)

42.26.12 Kmenoyy list d.Iouhodobeho v 5
hmotného majetku (DHM)
Mistni seznam dlouhodobého

42.26.13 hmotného majetku (DHM) a S 5
drobného hmotného majetku

42.26.14 Navrh na vyrazeni DHM, DNM Vv 5

42.26.15 Inf.ormace ut\{arum ? o S 1
vhitrorezortnim nabidkovém fizeni

42.26.16 Osobni karta S 5
Protokol o zafazeni nebo vyrazeni
DHM nemovitého z uZivani a

42.26.17 doplnéni - opravé hodnoty A 20
dlouhodobého hmotného majetku
(DHM) nemovitého v uZivani

42.26.18 Pre.vodka dlouhodobého hmotného v 10
majetku (DHM)

42.26.19 Pfidélovaci a vyvlastfiovaci vymér A 10

42.26.20 Splatkovy list A 5

42.26.21 Zapis o prevzeti stroje nebo zatizeni Vv 10
Zapis o vyrazeni drobného

42.26.22 dlouhodobého hmotného majetku S 5
(DHM)
Zapis o vyrazeni dlouhodobého
hmotného majetku (DHM),

42.26.23 A 5
dlouhodobého nehmotného majetku
(DNM)

42.27 Revize technickych zafizeni a prostfedka -

’ zprévy a protokoly
42.27.1 Vlastni
42.27.2 Cizi S




Zpracovani podkladi technické specifikace

42.28 . AT a .
jednotné porizovaného majetku
Pfiprava a zpracovani technickych
42.28.1 specifikaci jednotné potizovaného 1
majetku
42.28.2 Zkousky a ovérovani majetku 5
42.29 Analyticka cinnost v oblasti movitého majetku
Oblast evidence a vykaznictvi
42.20.1 m}ovitého majetku;}pf(?hledy a 1
vystupy z IS EKIS, vydejky a
rozdélovniky materialu
42.30 Metodicka ¢innost na Useku spravy majetku 5
42.31 Smlouvy souvisejici se spravou nemovitého 5
) majetku, véetné darovaci smlouvy
Planovani majetkového zabezpeceni policie
42.32 véetné feseni pozadavkl na pofizeni majetku 3
mimo schvaleny plan
42.33 Pr|8rava alzpracoyanl technickych specifikaci 1
pofizovaného majetku
Znalecky k k majetku, zkousk
42.34 n:ilvec y E)osude majetku, zkousky a 5
ovérovani
42.35 Rozhodnuti o dislokaci, redislokaci Gtvaru PP CR 10
42.36 Podklady pro dislokac¢ni komisi 3
43 Materialné technické zabezpeceni
43.1 Sr,)otFebni normy a normalizované materialy a 5 00 PP
vyrobky
Dokumenty skladového hospodarstvi (napf.
skladovy denik, evidenéni, skladni karta,
feuctovaci doklad, stvrzenka, zapGjckovy list,
43.2 prefictovact cof eniea, ZapHictowy 5 po Uz
objednavka, prijemka, vydejka, prevod,
rozdélovnik, seznamy v soupravé, vykaz
neuplnosti, navrh na vyrazeni, zruseni)
43.3 Skladistni listek (Stitek) 1
Dokumenty souvisejici s palivy a pohonnymi
43.4 hmotami (napt. denik spotieby paliva,
) objednavky PHM, ukonceni, zahajeni topné
sezony)
43.4.1 Denik spotieby paliva 5 po UZ




Evidence naturalnich naleZitosti prislusnik(

43.5 bezpecnostnich sbor( véetné evidence odévnich S 5 po US
vydejen
43.6 Dokumenty souvisejici s prototypy materialu \" 5
43.7 Dodavky
43.7.1 Dodaci lhu'fy, prodlouzeni, S 5
nedodrzZeni
43.7.2 Hrubé zavady pfi dodavkach \" 5
43.8 Penale, vyméreni S 5
43.9 Pfejimani z vyroby, z nakupu S 5
43.10 Nabidka nepotifebného majetku S 5
43.11 Dokumenty souvisejici s nakupem majetku S 3
43.12 Zadost o uzavieni smluvniho vztahu S 3
43.13 Evidence spotieby munice S 5
43.14 Dqkur:nerﬁy tykajici S‘,E \{yroby tiskovin, s 1
knihafského zpracovani
43.15 Dokumehty tyka_J’|C| ,se vyr(?byvoblas_tl S 1
holografie, specialni chemie a galvaniky
44 Dokumentace staveb a stavebni fizeni
Stavebni povoleni, ohlaseni stavby,
dokumentace skutec¢ného provedeni,
rozhodnuti, osvédceni, souhlasy, ovéfena
44.1 projektova dokumentace, poptipadé jiné \" 10 po Uz
dulezité doklady tykajici se stavby vcéetné
kolaudacniho rozhodnuti, kolaudaéniho souhlasu
a souhlasu se zménou v uZivani stavby
44.2 Stavebni fizeni Vv 5
44.3 Dokumentace staveb \" 10 po UZ
44.4 Stavebni denik \" 5 po UZ
44.5 Dokumenty souvisejici se stavbou S 5
2 — = -
44.6 apis .O ?devzdavnl n,elj)? grevzetl budovy, stavby A 20
nebo jeji dokoncené ¢asti
45 Inventarizace
45.1 Inventurni soupisy
45.1.1 Stanoveni hlavni, sumarizacni a dilci S 5 0o US

inventariza¢ni komise




Ustaveni skodni komise, Skodni

45.1.2 S 5 po US
protokoly
45.1.3 Ustaveni likvidaéni komise, likvidacni s 5 0o US
protokoly
45.1.4 Inventu{rnl soupllsy moaJetku, v 5 0o US
pohleddvek a zdvazk(
45.1.5 Mimoradna inventarizace A 5
45.1.6 Navr’hona vyporadani inventurnich S 5 0o US
rozdilt
45.1.7 Odhady a ocenovani majetku vétsi A 5 00 PP
hodnoty
(neni-li
podle §32
Inventurni soupis (a ostatni inventarizacni zdkona ¢.
45.2 S 5
dokumenty) 563/1991
Sb. tfeba
deldi doba)
45.3 Zapisy o pribéhu a vysledku inventarizace
45.3.1 Zapis dil¢i inventarizacni komise S 5 po US
45.3.2 Zapis sumarizacni komise S 5 po US
45.3.3 Zapis hlavni inventarizani komise S 5 po US
45.4 Souhrnné zprava stalé centralni inventarizacni S 5 0o US
komise
P kol ¥ i dlouh 5h jetk
455 E?t? ,o o zarazeni dlouhodobého majetku do S 5 0o US
uzivani
45.6 Pt?tf)k,OI o vyrazeni dlouhodobého majetku do S 5 0o US
uzivani
45.7 Zaznamy navazujici na Ucetni evidenci majetku
) osob v trestnim fizeni
45.7.1 Ab.ecednl' invdex’, Ciselny index, skladni A 5 0o UZ, US
kniha, uzaviené svazky
45.7.2 Ostatni dokumenty S 5
46 Skody
46.1 Protokol o zplsobené skodé \" 10
46.2 Nahradové fizeni Vv 5 poR
46.3 Odvolaci fizeni \" 5 po R
46.4 Zprava o vysetreni S 5
46.5 OkamZzita Uhrada Skody S 3
46.6 Skutecnd vyse Skody, amortizace S 5




Dokumenty tykajici se nahrady Skody na zdravi

46.7 S 40 R
(rozhodnuti, dohody véetné podklad() po

46.8 Dokumenty, tykajici se vnahrvady skodyﬂ v 10 po R
(rozhodnuti, dohody véetné podkladd)

46.9 Rozhodnuti o odepsani skody Vv 10 poR

47 Investice

471 Vysledne? pers.pektrlvnl plany, E)rog’nozz/, ’ A 10
vyhledové studie (ndvrhy, schvalené znéni)

47.2 Souhrnné zpravy, prehledy, rozbory A 10

47.3 Roéni zpravy o plnéni investic A 5

47.4 In,vestlcnl ukoly, vyhledové plany investicni A 5
vystavby a oprav

47.5 Metodika a koordinace k investicim Vv 5

47.6 Realizace a kontrola investi¢ni vystavby \" 5

47.7 P¥iprava, podklady S 5

48 Pravni zalezitosti

8.1 Ii/laje:ckove (fllnancnl) pravni véci rezortu (Policie A 5
Ceské republiky)

48.2 Posudky soudnich znalct A

48.3 Pokuty S

48.4 Propadnuti majetku A 20 po R
Pravni a majetkopravni zaleZitosti, které se tykaji

48.5 nemoyitostl’ (n.a?pF.vsmIouvy a ro'zho’dnuti(') A 10 00 PP
nabyti a prodeji, prevodu vlastnického prava,
zaméreni nemovitosti, spory, ocenovani)

48.6 Kor?kurzy s?uv'lse'ch’l svpravn|m| a Y 5
majetkoprdvnimi zalezitostmi

48.7 Autorské pravo, honorare

48.7.1 Smlouvy o uZiti autorskych dél A 10

48.7.2 Honordre \" 5

48.8 Licence, patenty, ochranné znamky

48.8.1 Licence A 10

48.8.2 PaFentm listiny, prihlasky, patentni A 15 00 PP

spisy
48.8.3 Ochranné znamky - vykresy a popisy, A 5

certifikaty




Podklady pro udélovani licenci k

48.8.4 nakladani s vysoce nebezpecnymi S 5
latkami
48.9 Soudni spory, trestni fizeni
PredbéZna opatteni, usneseni a
48.9.1 rozsudky soudu, natizeni vykonu A 5
rozhodnuti, nalezy
48.9.2 Propadnuti a zabrani véci S 10
48.10 Arbitraze
48.10.1 Arbitrazni nalezy
48.10.2 Podklady, ndvrhy S
48.11 Pravni zastupovani
48.11.1 Poskytov.anl nahrady Skody na zdravi A 5
nebo majetku
48.11.2 \V/}/mahanl pohl?davek rezortu do s 3
Castky 2000,- K¢
48.11.3 Vymahani vétsich pohledavek s 5
rezortu
48.11.4 Spory na ochranu osobnosti A 5 poR
48.11.5 Spory o nemovitosti A 5 poR
48.11.6 Restitu¢nich poZadavkd vici rezortu A 5 poR
Zamf y poz k ih
48.11.7 vamltnuty pozadavek na nahradu S 3 po R
Skody
48.11.8 Neuhrazené pohledavky \" 10
49 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepSovatelstvi,
granty
49.1 Projekty A 5
49.2 Spoluprace s vyrobou A 5
49.3 Tematické ukoly A 5
49.4 Rizeni primyslové pravni ochrany A 5 po zruser?|
platnosti
49.5 Smlouvy v oblasti primyslové pravni ochrany A 5 PO zruser?l
platnosti
49.6 Evidence vynalezu A 5 po Uz
49.7 Vysledky projednavani vynalezu (i negativni) A 5
49.8 Ochranné dokumenty Vv 5 po zrusen

platnosti




49.9 Védeckovyzkumny tkol
49.9.1 ZavérelCna zprava 10
49.9.2 Dil¢i (podkladové) materialy 10
49.10 Prototypy
49.10.1 Vykresy, zkousky prototypu
49.10.2 Vysledky zkousek z laboratore
49.11 Zlepsovaci navrhy
Dokumentace vyznamnych
49.11.1 zlepSovacich navrhd, pfijeti, nepfijeti 5
zlepSovaciho navrhu
49.11.2 Kniha zlepSovacich navrha 5 po UZ
49.12 Ostatni dokumenty, které se tykaji védy, 5
vyzkumu, vynalezU, zlepSovatelstvi a grantt
50 Zdravotnictvi
50.1 Evidence zaméstnancti vykonavajicich
50.1.1 Rizikové prace od ukonéeni expozice 10
50.1.2 Vybra!wé rizikové prace od ukoncenf 0
expozice
50.2 Potvrzefn' pracovni neschopnosti pfislusnikl 3
Policie Ceské republiky a HZS -1. Dil
50.3 Dokumentace lékaFské komise
50.3.1 Zapis o jednani 50
50.3.2 ;a’;z:io provedeni prezkumného 50
50.4 Organ ochrany vefejného zdravi
50.4.1 Opatreni 5
50.4.2 Protokoly a rozhodnuti 10
Tiskopis "detekce na pfitomnost omamnych a
50.5 psychotropnich latek z biologickych vzorkd- 2
pouceni" a vysledky vySetfeni
50.6 Zdravotnickad dokumentace 100




PREHLED POUZITYCH ZKRATEK

zkratka popis

ADS-viza Typ viza udéleny na zakladé Memoranda (status
schvalené destinace)

BM BezpecCnostni material

BOZP Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci

BRS BezpecCnostni rada statu

CO Civilni obrana

cuzzs Cesky Ufad pro zkou$eni zbrani a stfeliva

DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek

EKV Elektronicka kontrola vstupu

ENO Evid. nezadoucich osob

EU Evropska unie

EZP Evropsky zbrojni pas

FKSP Fond kulturnich a socialnich potreb

GIBS Generalni inspekce bezpeénostnich sboru

GIS Geograficky informacni systém

HZS HasiCsky zachranny sbor

ICP Inspektorat cizinecké policie

IMZ Instrukéné metodické zameéstnani

IS Informacni systém

IZS Integrovany zachranny systém

KO Kryptograficka ochrana

ML Munic¢ni licence

MP Municni prikaz

MU Mistni Gfad

NAD Narodni archivni dédictvi

NEO Narozeni evidované osoby.

NSRK Narodni systém reakce na krize

NU Nabyti uginnosti.

0S Osobni spis.

ou Obvodni ufad

PCR Policie Ceské republiky

PDP Cizinec s pfechodnym pobytem na povoleni
k dlouhodobému pobytu.

PDV Cizinec s pfechodnym pobytem na dlouhodobé vizum.

PHM Pohonné hmoty

PP Pozbyti platnosti.

PPT Obcan Evropskeé unie a rodinny pfislusnik obCana
Evropské unie s pfrechodnym a trvalym pobytem.

PZ Prukaz zbrané

R Rozhodnuti, nabyti pravni moci.

SFEU Strukturalni fondy Evropské unie

SH Statni hranice

SKPV Sluzba kriminalni policie a vySetfovani




specialni Ihita

Lhata stanovena zakonem, nebo predpisy EU

SVM

Skartaéni fizeni (odepsani, vraceni) vSech evidovanych
dokumentd.

TR Trestni fad

TUC Cizinec s povolenym trvalym pobytem.

U Provedeni Gkonu.

UDP Uvedeni objektu do provozu.

UEO Ukonceni evidenCni ochrany

UKS UkoncCeni studia.

UPP Ukonc&eni pracovniho/sluzebniho poméru.

U Uzavieni, uzavieni spisu, svazku, ukonéeni ucetniho
obdobi.

USP UkoncCeni sluzebniho poméru.

UVvP UkoncCeni vzdélavaciho programu

uvs Uzavreni vSech spisl, svazkd.

Uz Uzavieni, ukon&eni zapisu, ukonceni vyuzivani.

V VyuZiti, vraceni.

VP Vyhlaseni patrani.

ZAP Po zaplaceni nebo vydani odpisu danového nedoplatku
pro nedobytnost

ZL Zbrojni licence

ZND Zanik naroku na davku.

ZP Zbrojni prikaz

ZPL Zbrojni pravodni list

ZS ZvIastni skuteCnosti

ZZC Zafizeni pro zajisténi cizincu




